
เอกสารประกอบการขอกู้ 
เงินกู้สามัญทั่วไป 

สหกรณ์ออมทรัพย์กรมประชาสัมพันธ์ จำกดั 

1. แบบฟอร์มคำขอกู้เงิน (ต้องกรอกรายละเอียดในเอกสารที่กำหนดให้ครบถ้วน) และเสนอผ่าน
ผู้บังคับบัญชาสูงสุดหน่วยงานนั้น ๆ ให้การรับรอง ยกเว้น ผู้ดำรงตำแหน่งระดับอำนวยการต้น ชำนาญ
การพิเศษ หรือ ระดับอาวุโส ขึ้นไป และข้าราชการบำนาญ/ผู้รับบำเหน็จรายเดือน ให้รับรองตนเองได้

2. เอกสารประกอบการพิจารณา
3.1 Slip เงินเดือน เดือนสุดท้ายของผู้กู้
3.2 สมาชิกต้องมีเงินได้รายเดือนคงเหลือหลังหักชำระหนี้สหกรณ์แล้ว เป็นไปตามประกาศสหกรณ์กำหนด
3.3 สมาชิกท่ีมีอายุตั้งแต่ 55 ปีขึ้นไป ถึงปีที่จะเกษียณอายุราชการ ต้องแนบเอกสารการคำนวณฐานเงิน

บำนาญหรือบำเหน็จรายเดือน พร้อมกับเอกสาร ก.พ.7 หรือสำเนาคำสั่งบรรจุเข้ารับราชการ 
3.4 สำเนาบัตรประจำตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐ หรือสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้กู้และคู่สมรส (ถ้ามี) 

รวมทั้งของผู้ค้ำประกันและคู่สมรส (ถ้ามี) 
3.5 สำเนาทะเบียนบ้านของผู้กู้และคู่สมรส (ถ้ามี) รวมทั้งของผู้ค้ำประกันและคู่สมรส (ถ้ามี) 
3.6 หลักฐานการเปลี่ยนชื่อ หรือชื่อสกุล (ถ้ามี) ของผู้กู้และคู่สมรส รวมทั้ง ผู้คำ้ประกันและคู่สมรส (ถ้ามี) 
3.7 สำเนาหน้าสมุดบัญชีธนาคารกรุงไทย ที่มีเลขที่บัญชีเงินฝากของผู้กู้ 
3.8 หลักฐานอื่น ๆ ที่เกี่ยวข้อง ตามที่คณะกรรมการเงินกู้ต้องการ (ถ้ามี) 
3.9 กรมธรรม์ประกันชีวิตคุ้มครองวงเงินสินเชื่อ ตามประกาศสหกรณ์กำหนด 

หมายเหตุ 
1.สมาชิกผู้ขอกู้/ผู้ค้ำประกันต้องใช้ปากกาหมึกแห้งสีน้ำเงินกรอกแบบฟอร์มทุกหน้า
2.การลงลายมือชื่อของผู้กู้/ผู้ค้ำประกัน รวมทั้งคู่สมรสในเอกสารการกู้เงิน ทั้งชุดต้องเหมือนกัน

คณะกรรมการเงินกู้จึงจะรับพิจารณา และลงนามต่อหน้าพยาน 
3. “หลักประกันอ่ืน**” ในหนังสือคำขอกู้ หมายถึง

3.1 อสังหาริมทรัพย์ที่ปลอดจำนอง เป็นหลักประกันเงินกู้แทนผู้ค้ำประกัน 
3.2 สมาชิกสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์ ที่สมาชิกจะต้องทำหนังสือยินยอมให้สหกรณ์หักเงินปันผล 

และเงินเฉลี่ยคืน ไว้ก่อนจนกว่าสมาชิกจะส่งใบสำคัญการชำระค่าสมาชิกประจำปีให้สหกรณ์เพ่ือเป็นหลักฐาน สหกรณ์
จึงจะโอนเงินปันผลและเงินเฉลี่ยคืนให้แก่สมาชิก และทำหนังสือให้ทายาทตามกฎหมายลงนามยินยอมมอบเงินที่ได้รับ
จากสมาคมฯ เพื่อชำระหนี้สหกรณ์ กรณีผู้กู้เสียชีวิต ตามแบบฟอร์มที่กำหนด 

(ตัวอย่างกรอกแบบฟอรม์)



สหกรณ์ออมทรัพย์กรมประชาสัมพันธ์  จำากัด
ใบสำาคัญจ่ายเงิน

วันที่......................................................

ตำาแหน่งหรือตำาบลที่อยู่.......................................................................................................

ได้รับเงินจากสหกรณ์ออมทรัพย์กรมประชาสัมพันธ์	จำากัด	ดังรายการต่อไปนี้

บาท	 สตางค์

เป็นเงินค่า		คำาขอกู้เงินสามัญทั่วไป

บาท...............................................................

คำาชี้แจง

....................................................ผู้รับเงิน

รวม

(ตัวอย่างกรอกแบบฟอรม์)

99 หมู่ 9 ต.ในเมือง   อ.เมือง จ.ขอนแก่น 40000

1,500,000

1,500,000

(หนึ�งล้านห้าแสนบาทถ้วน)

(นายประหยัด  มีทรพัย์)

ข้าพเจ้า..................................................สมาชิกเลขทะเบียนที่............................นายประหยัด   มีทรพัย ์ 00000



๔.๒		 กู้ไม่เกินมูลค่าหุ้น	จำานวน...........................หุ้น	เป็นเงิน..................................................บาท
๔.๓		 หลักประกันอื่น	 ประกันชีวิต		 ฌาปนกิจสงเคราะห์		 เงินบำาเหน็จเพื่อชำาระหนี้

ข้อ	๕.		ถ้าข้าพเจ้าได้รับเงินกู	้ข้าพเจ้าขอส่งต้นเงินกู้เป็นงวดรายเดือน	จำานวน................งวด	พร้อมด้วยดอกเบี้ยในอัตรา
ร้อยละ......................ต่อปี	ตั้งแต่เดือนถัดจากเดือนที่สหกรณ์จ่ายเงินกู้ให้แก่ข้าพเจ้า

ลงชื่อ..........................................................ผู้ขอกู้
(..........................................................)

รับที่............................
วันที่............................

หนงัสอืกูท้ี.่...........................
วันที่.....................................
บญัชเีงินกูท้ี.่.........................คำ�ขอกู้เงินส�มัญทั่วไป

เขียนที่...............................................	

วันที่..........เดือน...............พ.ศ.	........

เรียน		 คณะกรรมการดำาเนินการสหกรณ์ออมทรัพย์กรมประชาสัมพันธ์	จำากัด

สมาชิกเลขทะเบียนที่.............................สถานภาพ	 โสด	 สมรส	 หม้าย	 หย่า

ข้อ	๑.		 ปัจจุบัน	ข้าพเจ้าเป็น		 ข้าราชการ		 ลูกจ้างประจำา		 พนักงานราชการ		 ผู้รับบำานาญ
ผู้รับบำาเหน็จรายเดือน	 สมาชิกสมทบ	 หน่วยพิเศษ		 และ		 อื่น	ๆ..................................................

อายุราชการ....... ...........	ปี	ตำาแหน่ง..............................................................สังกัด..................................................................
หมายเลขโทรศัพท์..................................ได้รับเงินได้รายเดือน.........................	บาท	ขอเสนอคำาขอกู้เงินสามัญ	ดังต่อไปนี้

ข้อ	๒.		 ข้าพเจ้าขอกู้เงินสามัญของสหกรณ์	จำานวน................................บาท	(..............................................................)
โดยจะนำาไปใช้เพื่อ.........................................................................................................................................................................

ข้อ	๓.		 ปัจจุบันข้าพเจ้ามีหุ้นอยู่ในสหกรณ์	รวม.......................หุ้น	เป็นเงิน..............................................บาท
และส่งค่าหุ้นรายเดือน	ในอัตรา...........................................บาท

ข้อ	๔.		 นอกจากค่าหุ้นซึ่งข้าพเจ้ามีอยู่ในสหกรณ์	ข้าพเจ้าขอเสนอหลักประกันดังต่อไปนี้	คือ
๔.๑		 รายชื่อสมาชิกผู้เสนอค้ำาประกัน

ลำาดับที	่ ชื่อ-สกุล	 สมาชิกเลขทะเบียนที	่ สังกัด
๑.
๒.

๓.

๔.

	 ๕

บันทึกก�รพิจ�รณ�ให้คว�มเห็นของผู้บังคับบัญช�

วันที่.........................................................

ข้าพเจ้าได้พิจารณาตามความรู้เห็น	และตามที่ได้สอบถามแล้ว	ขอให้ความเห็นเกี่ยวกับผู้ขอกู้ดังต่อไปนี้
คำาขอกู้เป็นความจริง		 คำาขอกู้ไม่เป็นความจริง
ไม่อยู่ระหว่างการดำาเนินการทางวินัย	 อาจถูกให้ออกจากงานประจำา
อยู่ในระหว่างดำาเนินการทางวินัย		 ต้องคดีอาญา
อื่น	ๆ	(ระบุ).......................................................

ลายมือชื่อ............................................................
(...........................................................)

ตำาแหน่ง...................................................................

หมายเหต ุ ผู้ขอกู้ ตั้งแต่ระดับอำ�นวยก�รต้น/ชำ�น�ญก�รพิเศษ/
ระดับอ�วุโส ขึ้นไป และผู้ที่เกษียณอ�ยุร�ชก�รแล้ว ให้ลงล�ยมือ
ชื่อรับรองตนเอง

(ตัวอย ่าง)

10 มิถุนายน

00000

นายช่างไฟฟ้าชํานาญการ สวท.ขอนแก่น
09-1234-7890 38,000

1,500,000 หนึ�งล้านห้าแสนบาทถ้วน
เช่น ค่าใช้จา่ยในครอบครวั ฯ 

398,80039,880
1,000

นายขยัน  อดทน

นางสาวดวงดาว  ชอบออม

นายเพียงพอ รวยสุข 

01111

02222

03333

สวท.อุดรธานี

สวท.บุรรีมัย์

สทท.ขอนแก่น

240

นายประหยัด   มีทรพัย์

2 กรกฎาคม 2567

99 ม.9 ต.ในเมือง อ.เมือง จ.ขอนแก่น

2 กรกฎาคม 2567

นายผจญเหตุ เกินป้องกัน

ผอ.สวท.ขอนแก่น

ข้าพเจ้า..............................................................................อายุ............ปี	เกิดวันที่.........เดือน...................พ.ศ................นายประหยัด  มีทรพัย์ 55 2512
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สหกรณ์	ได้รับยกเว้นไม่ต้อง												

ติดอากรแสตมป์ตามประมวลรัษฎากร

หนังสือกู้เงินสำ�หรับเงินกู้ส�มัญทั่วไป

เลขที่......................./......................
วันที	่................	เดือน	.........................................พ.ศ.	......................

ข้าพเจ้า	(นาย/นาง/นางสาว)...............................................................สมาชิกเลขทะเบียนที่...............อายุ.......ปี
เลขประจำาตัวประชาชน			 เป็น			 ข้าราชการ	 ลูกจ้างประจำา	
	 อื่นๆ	.........................ตำาแหน่ง.................................................................สังกัด...........................................................
ได้รับเงินเดือน/ค่าจ้าง	เดือนละ	.........................................................บาท		ที่อยู่ปัจจุบัน		บ้านเลขที่	................................
หมู่ที่...........ถนน.......................................ตำาบล/แขวง..............................................อำาเภอ/เขต......................................
จังหวัด.................................รหัสไปรษณีย์..................โทรศัพท์บ้าน...........................โทรศัพท์เคลื่อนที่............................
ขอทำาหนังสือกู้เงินให้ไว้ต่อสหกรณ์ออมทรัพย์กรมประชาสัมพันธ์	จำากัด	ซึ่งต่อไปในหนังสือกู้เงินนี้จะใช้คำาว่า	“สหกรณ์”	
เพื่อเป็นหลักฐานดังต่อไปนี้

ข้อ	1.	 ข้าพเจ้าได้กู้เงินจากสหกรณ์ออมทรัพย์กรมประชาสัมพันธ์	จำากัด	เป็นจำานวน	.................................บาท
(.......................................................................................)	โดยมีวัตถุประสงค์เพื่อ.............................................................
และข้าพเจ้าได้รับเงินจำานวนดังกล่าวนี้โดยถูกต้องแล้ว

ข้อ	2.		ข้าพเจ้ายอมเสียดอกเบี้ยเงินกู้ให้สหกรณ์ในอัตราร้อยละ...............................ต่อป	ี
	 	 	 	 	 ในกรณีที่มีเหตุจำาเป็นที่สหกรณ์จะต้องเปลี่ยนแปลงอัตราดอกเบี้ยเงินกู้	 ข้าพเจ้ายินยอมให้สหกรณ์

เปลี่ยนแปลงอัตราดอกเบี้ยได้ตามที่สหกรณ์เห็นสมควรเมื่อใดก็ได้	ทั้งนี	้สหกรณ์ไม่ต้องแจ้งให้ข้าพเจ้าทราบล่วงหน้า

ข้อ	3.		ข้าพเจ้าขอชำาระคืนหนี้เงินกู้เป็นงวดรายเดือน	ดังนี้
ต้นเงินเท่ากันทุกงวด	ๆ	ละ	...........................บาท	พร้อมด้วยดอกเบี้ย			จำานวน	........................งวด
ต้นเงินและดอกเบี้ยเท่ากันทุกงวด	ๆ	ละ	......................................บาท			จำานวน	........................งวด

				ทั้งนี้ตั้งแต่งวดประจำาเดือน	...............................................................พ.ศ.	..........................เป็นต้นไป
ข้าพเจ้าขอยืนยันว่าการส่งคืนเงินกู	้ (รวมทั้งต้นเงินและดอกเบี้ย)	 แต่ละงวดถึงกำาหนดภายในสิ้นเดือนที่ระบุไว้

สำาหรับงวดนั้น	ๆ	

ข้อ	4.		ในการส่งคืนต้นเงินกู้พร้อมด้วยดอกเบี้ยตาม	ข้อ	3.	นั้น	ข้าพเจ้ายินยอมให้ผู้บังคับบัญชาหรือเจ้าหน้าที่																	
ผู้จ่ายเงินได้รายเดือนและเงินได้อื่นของข้าพเจ้า	 หักจำานวนเงินงวดชำาระหนี้ซึ่งข้าพเจ้าต้องส่งต่อสหกรณ์นั้น	 จากเงินได้		
รายเดือนและเงินได้อื่นของข้าพเจ้าเพื่อส่งต่อสหกรณ์ด้วย	 ความยินยอมนี้ให้มีอยู่ตลอดไปโดยทำาหนังสือยินยอมให้หัก															
เงินได้รายเดือนและเงินได้อื่นมอบไว้	ทั้งนี้จนกว่าจะได้ชำาระหนี้ตามหนังสือกู้เงินสำาหรับเงินกู้สามัญนี้โดยสิ้นเชิงแล้ว

ข้อ	5.	 ข้าพเจ้ายินยอมถือว่า		ในกรณีตามข้อบังคับในข้อท่ีว่าด้วยการควบคุมหลักประกันและการเรียกคืนเงินกู้	
ให้ถือว่าเงินกู้ที่ได้รับไปจากสหกรณ์นี้เป็นอันถึงกำาหนดส่งคืนโดยสิ้นเชิงพร้อมท้ังดอกเบี้ยในทันทีโดยมิพักต้องคำานึงถึง
กำาหนดเวลาที่ให้ไว้

ข้อ	6.	 ข้าพเจ้ายอมรับผูกพันตนตามข้อบังคับของสหกรณ์ออมทรัพย์กรมประชาสัมพันธ์	จำากัด	ว่า	ถ้าข้าพเจ้า
ออกหรือย้ายจากราชการหรืองานประจำา	 ข้าพเจ้าจะต้องแจ้งเป็นหนังสือให้สหกรณ์ทราบ	 และจัดการชำาระหนี้สิน

ซึ่งข้าพเจ้า	มีอยู่ต่อสหกรณ์ให้เสร็จสิ้นก่อน

คำ�เตือน	 ผู้ขอกู้ต้องกรอกข้อความ		

ตามรายการที่กำาหนดไว้ในแบบคำาขอกู้นี้

ด้วยลายมือของตนเองอย่างถูกต้องและ

ครบถ้วน	 ด้วยปากกาหมึกแห้งสีน้ำาเงิน

เท่านั้น	 มิเช่นนั้นสหกรณ์จะไม่รับพิจารณา

ประหยัด   มีทรพัย์

กันยายน 2567

ตัวอย่าง
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ถ้าข้าพเจ้าไม่จัดการชำาระหน้ีสินให้เสร็จส้ินตามท่ีกล่าวในวรรคก่อน	 ข้าพเจ้ายินยอมให้เจ้าหน้าท่ีผู้จ่ายเงินสะสม

สำาหรับข้าราชการ	บำาเหน็จ	บำานาญ	เงินกองทุนบำาเหน็จบำานาญข้าราชการ	(กบข.,	กสจ.)	เงินกองทุนสำารองเลี้ยงชีพหรือ

เงินอื่นใดที่ทางราชการหรือหน่วยงานต้นสังกัดหรือนายจ้างจ่ายให้แก่ข้าพเจ้า	หักเงินดังกล่าวเพื่อชำาระหนี้ต่อสหกรณ์ให้

เสร็จสิ้นเสียก่อนได้	

ข้อ	7.		 ในการกู้เงินครั้งนี้	ข้าพเจ้าได้นำาใบหุ้นของสหกรณ์เลขที่	.........................จำานวน..............................หุ้น	

เป็นเงิน.............................................บาท	 มาจำานำาไว้เป็นประกันเงินกู้ครั้งนี้ด้วยและข้าพเจ้ายินยอมที่จะนำาเงินค่าหุ้น														

ที่จะเกิดขึ้นในภายหน้ามาประกันเงินกู้ของข้าพเจ้า

ข้อ	8.		 หากข้าพเจ้าได้ย้ายท่ีอยู่จากท่ีได้แจ้งไว้ในหนังสือน้ี	 ข้าพเจ้าจะแจ้งให้สหกรณ์ทราบเป็นหนังสือโดยทันที

ข้อ	9.		 ตราบใดที่ข้าพเจ้ามีหนี้อยู่กับสหกรณ์	ข้าพเจ้าประสงค์ให้สหกรณ์นำาเงินหุ้น	เงินปันผล	เงินเฉลี่ยคืนหรือ

เงินอื่นใดที่ข้าพเจ้าได้รับไปหักกลบลบหนี้กับหนี้เงินกู้ที่ข้าพเจ้ามีอยู่กับสหกรณ์ได้	 เมื่อข้าพเจ้ามีสิทธิได้รับเงินดังกล่าว

และให้ถือเอาข้อสัญญานี้เป็นเจตนาของข้าพเจ้าที่จะให้หักกลบลบหนี้โดยให้สหกรณ์มีอำานาจที่จะดำาเนินการหักกลบลบ

หนี้ได้

ข้อ	10.	 ข้าพเจ้าได้ทำาหนังสือยินยอมให้ผู้บังคับบัญชาหักเงินได้รายเดือนและเงินได้อ่ืน	จำานวน	3	ฉบับ	มอบไว้ให้

สหกรณ์	หน่วยงานต้นสังกัด		และสำาหรับข้าพเจ้าเก็บไว้เป็นหลักฐาน

ข้าพเจ้าได้อ่านข้อความในหนังสือกู้เงินสำาหรับเงินกู้สามัญนี้โดยตลอดแล้วเห็นว่าถูกต้อง	 จึงได้ลงลายมือชื่อไว้

เป็นสำาคัญต่อหน้าพยาน

คำ�ยินยอมของคู่สมรส
(ใช้เฉพาะกรณีที่ผู้กู้มีคู่สมรส)

เขียนที่.......................................................
วันที่..........เดือน......................................พ.ศ.	...............

ข้าพเจ้า	(นาย/นาง/นางสาว)......................................................................................................................................
เป็นคู่สมรสของ	(นาย/นาง/นางสาว)..........................................................................................................................
ยินยอมให้คู่สมรสของข้าพเจ้ากู้เงินสามัญของสหกรณ์ออมทรัพย์กรมประชาสัมพันธ์	จำากัด	แห่งน้ี		ตามหนังสือกู้เงิน
สำาหรับเงินกู้สามัญข้างต้นนี้และข้าพเจ้าได้ลงลายมือชื่อไว้เป็นสำาคัญ

........................................................................คู่สมรสผู้ให้คำายินยอม
(.......................................................................)		

ลงชื่อ............................................................ผู้กู้เงิน
(...............................................................)

ลงชื่อ............................................................พยาน
(.............................................................)

ลงชื่อ............................................................พยาน
(...............................................................)

เต็มใจ  มีทรพัย์
ประหยัด  มีทรพัย์

//
//

2 กรกฎาคม 2567

เต็มใจ
นางเต็มใจ  มีทรพัย์

นายประหยัด มีทรพัย์

ละเอียด
นางละเอียด รอบครอบ

เหน่ง
นายเหน่ง  มะโน

99 ม.9 ต.ในเมือง อ.เมือง จ.ขอนแก่น 
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ข้าพเจ้า	(นาย/นาง/นางสาว)	.........................................................ได้รับเงินกู้จำานวน.......................บาท

(.........................................................................................)	 ตามหนังสือกู้เงินสำาหรับเงินกู้สามัญนี้ไปเป็นการถูกต้องแล้ว	

ณ	วันที่..............	เดือน.......................................พ.ศ.	...............โดย	 รับเป็นเงินสด	 เช็ค	 โอน/นำาเงินเข้าฝาก

บัญชีของข้าพเจ้าชื่อธนาคาร......................................	สาขา...........................................บัญชีเลขที่	..................................

ลงชื่อ............................................................ผู้รับเงิน

(...............................................................)

ลงชื่อ............................................................เจ้าหน้าที่ผู้จ่ายเงิน

(...............................................................)

ลงชื่อ............................................................เจ้าหน้าที่ผู้ตรวจหนังสือกู้เงิน

(...............................................................)

/ / ประหยัด  มีทรพัย์ 1,500,000
หนึ�งล้านห้าแสนบาทถ้วน

ประหยัด  มีทรพัย์

2 กรกฎาคม 2567

กรงุไทย ขอนแก่น 000-0-00000-0



แบบฟอร์มต�มประก�ศฯ ข้อ 4 (ผู้กู้)

หนังสือยินยอม (ผู้กู้)
ให้หักเงินชำ�ระหนี้แก่สหกรณ์ออมทรัพย์กรมประช�สัมพันธ์ จำ�กัด

เขียนที่.........................................................

วันที่............................................................

อาศัยความตามมาตรา	42/1	แห่งพระราชบัญญัติสหกรณ์	พ.ศ.	2542	และที่แก้ไขเพิ่มเติม	(ฉบับที่	2)	

พ.ศ.	2553	ข้าพเจ้า.............................................................................สมาชิกทะเบียนเลขที่................................

ตำาแหน่ง...............................................สังกัด..........................................................ปัจจุบันเป็น	 (	 	 	 )	ข้าราชการ

(	 	 	 )	ลูกจ้างประจำา	 	 (	 	 	 )	พนักงานราชการ	 	 (	 	 	 )	ผู้รับบำานาญ		 (	 	 	 )	ผู้รับบำาเหน็จรายเดือน	 	รับเงินเดือน	

ค่าจ้าง	ค่าตอบแทน	บำานาญ	บำาเหน็จรายเดือน	บำาเหน็จปกติ	บำาเหน็จลูกจ้าง	หรือเงินอื่นใด	ตามสิทธิที่ได้รับ

จากส่วนราชการที่ข้าพเจ้าสังกัด	 จึงทำาหนังสือให้คำายินยอมไว้กับสหกรณ์ออมทรัพย์กรมประชาสัมพันธ์	 จำากัด	

ดังนี้

ข้อ	1.	 ข้าพเจ้ายินยอมให้กรมประชาสัมพันธ์	 หรือส่วนราชการต้นสังกัด	 กรณีย้ายไปหน่วยงานอื่น										

(ระบุชื่อหน่วยงานอื่น).................................................................หักเงินเดือน	 ค่าจ้าง	 ค่าตอบแทน	 บำานาญ	

บำาเหน็จรายเดือน	บำาเหน็จปกติ	บำาเหน็จลูกจ้าง	หรือเงินอื่นใด	ที่ข้าพเจ้าได้รับจาก...........................................

.......................................................เพื่อชำาระหนี้เงินกู้	ดอกเบี้ย	เงินรับฝาก	ค่าหุ้นประจำาเดือน	หรือภาระผูกพัน

อื่นที่มีต่อสหกรณ์ออมทรัพย์กรมประชาสัมพันธ์	 จำากัด	 ให้แก่สหกรณ์ออมทรัพย์กรมประชาสัมพันธ์	 จำากัด	

ตามจำานวนที่แจ้งจนกว่าหนี้หรือภาระผูกพันนั้นจะระงับสิ้นไป

ข้อ	2.	ในกรณีที่ข้าพเจ้าโอนหรือเปลี่ยนไปสังกัดส่วนราชการหรือหน่วยงานอื่น	 ข้าพเจ้ายินยอมให้

ส่วนราชการหรือหน่วยงานนั้น	 หักเงินเดือน	 ค่าจ้าง	 ค่าตอบแทน	 บำานาญ	 บำาเหน็จรายเดือน	 บำาเหน็จปกติ	

บำาเหน็จลูกจ้าง	 หรือเงินอ่ืนใด	 ท่ีข้าพเจ้าได้รับเพ่ือส่งชำาระหน้ีตามจำานวนท่ีแจ้งในข้อ	 1.	 ให้แก่สหกรณ์ออมทรัพย์

กรมประชาสัมพันธ์	จำากัด	ได้ต่อไป

ข้อ	3.	 ข้าพเจ้าจะไม่เพิกถอนหนังสือคำายินยอมฉบับนี้	 เว้นแต่สหกรณ์ออมทรัพย์กรมประชาสัมพันธ์	

จำากัด	จะให้ความยินยอมเป็นหนังสือ

ข้อ	4.	หนังสือยินยอมฉบับนี้ทำาขึ้น	 3	 ฉบับ	 มีข้อความตรงกัน	 เก็บไว้ที่	 สหกรณ์ออมทรัพย์

กรมประชาสัมพันธ์	 จำากัด	 หนึ่งฉบับ	 ส่วนราชการหรือหน่วยงานที่มีหน้าที่หักเงินตามที่แจ้งไว้ในข้อ	 1.	

หนึ่งฉบับ	และสมาชิกผู้ให้คำายินยอมหนึ่งฉบับ

......................................................ผู้ให้คำายินยอม	 ......................................................คู่สมรสผู้ให้คำายินยอม

(..........................................................)			 (..........................................................)			

......................................................พยาน								 ......................................................พยาน

(..........................................................)			 (..........................................................)			

หม�ยเหตุ 	 ส่วนราชการต้นสังกัดกรณีย้ายไปหน่วยงานอื่น	หมายถึง	ส่วนราชการหรือหน่วยงานต้นสังกัดที่ไม่ใช่กรมประชาสัมพันธ	์

แต่เป็นส่วนราชการหรือหน่วยงานอื่น	ที่ผู้ให้คำายินยอมย้ายหรือโอนไปสังกัดอยู่

ประหยัด  มีทรพัย์ 00000
นายช่างไฟฟ้าชํานาญการ สวท.ขอนแก่น

2 กรกฎาคม  2567

-
กรมประชาสมัพันธ์

นายประหยัด   มีทรพัย์

เต็มใจ

นางเต็มใจ   มีทรพัย์

ละเอียด

นางละเอียด  รอบครอบ

เหน่ง

นายเหน่ง  มะโน

99 ม.9 ต.ในเมือง อ.เมือง จ.ขอนแก่น

ตัวอย่าง



หนังสือแจ้งร�ยก�รหักเงินบำ�เหน็จเพื่อชำ�ระหนี้ของส่วนร�ชก�รผู้ขอ

สังกัด/กรม......................................................................................................

ขอแจ้งร�ยชื่อผู้มีสิทธิรับเงินซึ่งยินยอมให้หักเงินเพื่อชำ�ระหนี้ จ�ก

บำาเหน็จปกติข้าราชการ	 ภาษีเงินได้หัก	ณ	ที่จ่าย..................บาท	 จำานวนบำาเหน็จสุทธิ...........บาท

บำาเหน็จตกทอด	ข้าราชการตาย

บำาเหน็จตกทอด	ผู้รับบำานาญตาย

บำาเหน็จลูกจ้างออกจากงาน	 ภาษีเงินได้หัก	ณ	ที่จ่าย..................บาท	 จำานวนบำาเหน็จสุทธิ...........บาท

บำาเหน็จลูกจ้างตาย	 ภาษีเงินได้หัก	ณ	ที่จ่าย	..................บาท	 จำานวนบำาเหน็จสุทธิ...........บาท

ของ  ชื่อ....................................ชื่อสกุล.....................................เลขประจำ�ตัวประช�ชน.............................................

ต�มร�ยชื่อและจำ�นวนเงิน ต่อไปนี้

(แบบ สรจ.9)

(1)	 ชื่อ..........................................ชื่อสกุล.....................................เลขประจำาตัวประชาชน..............................................

ยินยอมให้หักเงินเพื่อชำาระหนี้	จำานวน...................................บาท	(.............................................................)

ตัวหนังสือ																

(1)	 ชื่อ..........................................ชื่อสกุล.....................................เลขประจำาตัวประชาชน..............................................

ยินยอมให้หักเงินเพื่อชำาระหนี้	จำานวน...................................บาท	(.............................................................)

ตัวหนังสือ																

(1)	 ชื่อ..........................................ชื่อสกุล.....................................เลขประจำาตัวประชาชน..............................................

ยินยอมให้หักเงินเพื่อชำาระหนี้	จำานวน...................................บาท	(.............................................................)

ตัวหนังสือ																

(1)	 ชื่อ..........................................ชื่อสกุล.....................................เลขประจำาตัวประชาชน..............................................

ยินยอมให้หักเงินเพื่อชำาระหนี้	จำานวน...................................บาท	(.............................................................)

ตัวหนังสือ																

(1)	 ชื่อ..........................................ชื่อสกุล.....................................เลขประจำาตัวประชาชน..............................................

ยินยอมให้หักเงินเพื่อชำาระหนี้	จำานวน...................................บาท	(.............................................................)

ตัวหนังสือ																

(1)	 ชื่อ..........................................ชื่อสกุล.....................................เลขประจำาตัวประชาชน..............................................

ยินยอมให้หักเงินเพื่อชำาระหนี้	จำานวน...................................บาท	(.............................................................)

ตัวหนังสือ																

/หน้า	2

กรมประชาสมัพันธ์

นายประหยัด มีทรพัย์ 0-1234-56789-00-0

นายทวน  มีทรพัย์ 3-5000-00000-00-0

นางมะลิ 3-6000-00000-00-0

นางเต็มใจ มีทรพัย์ 1-5000-00000-00-0

นายกล้า มีทรพัย์

นางสาววภิา มีทรพัย์

1-6500-00000-00-0

1-6500-00000-00-0

ตัวอย่าง

มีทรพัย์

ชื่อส่วนราชการผู้ขอ............................................จังหวัด.................................

วัน/เดือน/ปี ที่แจ้งรายการ.........................



(1)	 ชื่อ..........................................ชื่อสกุล.....................................เลขประจำาตัวประชาชน..............................................

ยินยอมให้หักเงินเพื่อชำาระหนี้	จำานวน...................................บาท	(.............................................................)

ตัวหนังสือ																

(1)	 ชื่อ..........................................ชื่อสกุล.....................................เลขประจำาตัวประชาชน..............................................

ยินยอมให้หักเงินเพื่อชำาระหนี้	จำานวน...................................บาท	(.............................................................)

ตัวหนังสือ																

(1)	 ชื่อ..........................................ชื่อสกุล.....................................เลขประจำาตัวประชาชน..............................................

ยินยอมให้หักเงินเพื่อชำาระหนี้	จำานวน...................................บาท	(.............................................................)

ตัวหนังสือ																

-2-

(1)	 ชื่อ..........................................ชื่อสกุล.....................................เลขประจำาตัวประชาชน..............................................

ยินยอมให้หักเงินเพื่อชำาระหนี้	จำานวน...................................บาท	(.............................................................)

ตัวหนังสือ																

รวมเป็นเงินที่ผู้มีสิทธิรับเงินยินยอมให้หักเงินเพื่อชำ�ระหนี้ทั้งสิ้น

จำ�นวน..........................................................บ�ท	(.............................................................)

ตัวหนังสือ	

หม�ยเหตุ

(1)	 หมายถึง	ชื่อผู้มีสิทธิรับเงินที่ยินยอมให้หักเงินเพื่อชำาระหนี้

(2)	 หมายถึง	บัญชีเงินฝากธนาคารของส่วนราชการที่ใช้ในการรับโอนหนี้ที่หักจากบำาเหน็จปกติ	หรือบำาเหน็จตกทอด

(3)	 หมายถึง	หัวหน้าส่วนราชการผู้ขอ	หรือผู้ที่ได้รับมอบหมาย

ให้ส่วนราชการผู้ขอบันทึกข้อมูลหนี้พร้อมกับการบันทึกข้อมูลการขอรับบำาเหน็จ

ให้ส่วนราชการผู้ขอส่งแบบ	สรจ.9	พร้อมกับหลักฐานการขอรับบำาเหน็จให้ถึงกรมบัญชีกลาง	(สำานักบริหารการรับ-จ่ายเงิน

ภาครัฐ	หรือสำานักงานคลังเขต	1-9)	ผ่านระบบบำาเหน็จบำานาญหรือทางไปรษณีย์

(ลงชื่อ)........................................หัวหน้าส่วนราชการ (3)

(............................................)

วันที่...........เดือน..................................พ.ศ........................

ตำาแหน่ง..............................................................................

ให้โอนเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารของ (ชื่อส่วนราชการ)....................................................................................................

(2) ชื่อธนาคาร.............................................................	สาขา........................................................................................

ชื่อบัญชี..................................................................	เลขที่บัญชี...............................................................................



(ตัวอย่าง) สำเนาบัตรประชาชนประกอบ (แบบ สรจ.๙) 

น 

1

**หมายเหตุ : บตัรประจ ำตวัประชำชน ต้องไม่หมดอายุ 
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(ตัวอย่าง) สำเนาบัตรประชาชนประกอบ 



หนังสือยินยอมและมอบอำ�น�จก�รรับเงินค่�จัดก�รศพและเงินสงเคร�ะห์ครอบครัว

จ�กสม�คมฌ�ปนกิจสงเคร�ะห์

วันที่.........................................................

โดยหนังสือฉบับนี	้ ข้าพเจ้าตามรายชื่อท้ายนี้	 ผู้ซึ่งถือบัตรประจำาตัวประชาชน	 และมีที่อยู่ตามรายละเอียดสำาเนา

เอกสารแนบท้ายหนังสือฉบับนี้	 ยินยอมและมอบอำานาจให้สหกรณ์ออมทรัพย์กรมประชาสัมพันธ์	 จำากัด	 เป็นผู้รับเงิน

ค่าจัดการศพและเงินสงเคราะห์ครอบครัว	ที่ข้าพเจ้ามีสิทธิได้รับจาก	สมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์................................................

ของ	 นาย/นาง/นางสาว.................................................................................................................(ผู้กู้)	 ที่มีต่อสหกรณ์ออมทรัพย์

กรมประชาสัมพันธ์	 จำากัด	 ตามยอดของเงินกู้พร้อมดอกเบี้ยที่เหลืออยู่จริง	 ณ	 ปัจจุบันจนเสร็จการ	 ทั้งนี้	 เพื่อเป็นการบรรเทา

ความเดือดร้อนภายในครอบครัว

เพื่อเป็นหลักฐาน	ข้าพเจ้าได้ลงลายมือชื่อหรือลายพิมพ์นิ้วมือไว้เป็นสำาคัญต่อหน้าพยานแล้ว

ลงชื่อ................................................ผู้ยินยอมและผู้มอบอำานาจ

ผู้รับเงินค่าจัดการศพและเงินสงเคราะห์ครอบครัว	ลำาดับที่	1

ลงชื่อ.............................................ผู้ยินยอมและผู้มอบอำานาจ	 ลงชื่อ.............................................ผู้ยินยอมและผู้มอบอำานาจ

(............................................)	 (............................................)

ผู้รับเงินค่าจัดการศพและเงินสงเคราะห์ครอบครัว	ลำาดับที่	2		 ผู้รับเงินค่าจัดการศพและเงินสงเคราะห์ครอบครัว	 ลำาดับที่	 3

ลงชื่อ.............................................ผู้ยินยอมและผู้มอบอำานาจ			 ลงชื่อ.............................................ผู้ยินยอมและผู้มอบอำานาจ

(............................................)	

ผู้รับเงินค่าจัดการศพและเงินสงเคราะห์ครอบครัว	ลำาดับที่	4		 ผู้รับเงินค่าจัดการศพและเงินสงเคราะห์ครอบครัว	ลำาดับที่	5

ลงชื่อ................................................ผู้ยินยอมและผู้มอบอำานาจ

(............................................)

ผู้แทนสหกรณ์ออมทรัพย์กรมประชาสัมพันธ	์จำากัด

ข้าพเจ้าขอรับรองว่าเป็นลายมือหรือลายพิมพ์นิ้วมือของผู้ยินยอมและผู้มอบอำานาจ	 และตราประทับ

ของผู้รับยินยอมและผู้รับมอบอำานาจต่อหน้าข้าพเจ้า

ลงชื่อ.....................................................พยาน														 ลงชื่อ........................................................พยาน

(.....................................................) (..........................................................)

คำ�เตือน ให้แนบ	สำาเนาบัตรประจำาตัวประชาชน	ของผู้ยินยอมและผู้มอบอำานาจทุกคน	พร้อมลงลายมือช่ือหรือลายพิมพ์น้ิวมือรับรองสำาเนา

และใชป้ากกาหมึกแห้ง	สีน้ำาเงิน	กรอกแบบฟอร์มนี้เท่านั้น

2 กรกฏาคม 2567

ประหยัด  มีทรพัย์

(............................................)นางเต็มใจ มีทรพัย์

กล้า

นายกล้า  มีทรพัย์

วภิา

นางสาววภิา มีทรพัย์

ละเอียด
นางละเอียด รอบครอง

เหน่ง
นายเหน่ง  มะโน

...........................................................................................................................................................เพื่อนำาเงินดังกล่าว	ชำาระหนี้เช่น สมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์สหกรณ์ออมทรพัย์ราชการไทย(สสอ.รท.) ฯ 

เขียนที่.....................................................99 ม.9 ต.ในเมือง อ.เมือง จ.ขอนแก่น

ตัวอย่าง

ทวน
นายทวน มีทรพัย์

มะลิ

(............................................)นางมะลิ   มีทรพัย์

หมายเหตุ : กรณีไม่เป็นสมาชิกสมาคม
ฌาปนกิจฯ  ไม่ตอ้งกรอกแบบฟอรม์นี�



(ตัวอย่าง) สำเนาบัตรประชาชนประกอบ 
หนังสือยินยอมและมอบอำนาจการรับเงินค่าจัดการศพและเงินสงเคราะห์ครอบครัว 

จากสมาคมฌาปนกจิสงเคราะห์ 

**หมายเหตุ : บตัรประจ ำตวัประชำชน ต้องไม่หมดอายุ 



หนังสือยินยอมให้หักเงินปันผลและเงินเฉลี่ยคืน หรือขอกู้ทบเงินต้นชำ�ระค�่เบี้ยประกัน

สหกรณ์ออมทรัพย์กรมประช�สัมพันธ์ จำ�กัด
............................

วันที่................................................................

ตามที่ข้าพเจ้า..............................................................สมาชิกทะเบียนเลขท่ี..........................
ตำาแหน่ง.......................................................................สังกัด................................................................................
ได้กู้เงินจากสหกรณ์ออมทรัพย์กรมประชาสัมพันธ์	จำากัด	

ข้าพเจ้ายินยอมให้สหกรณ์หักเงินปันผลและเงินเฉลี่ยคืนของทุกๆ	 ปี	 ที่ข้าพเจ้าจะได้รับ
จากสหกรณ์	 เพื่อนำามาชำาระค่าเบี้ยประกันชีวิต	 หรือชำาระค่าสมาชิกสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์ประจำาปี	 หรือ
ค่าใช้จ่ายอื่น	 ๆ	 ที่ผูกพันกับสหกรณ์	 ห�กข�้พเจ้�ส่งใบสำ�คัญรับเงินที่ได้ชำ�ระค�่เบี้ยประกันชีวิต หรือชำ�ระ
ค่�สม�ชิกสม�คมฯ หรือค่�ใช้จ่�ยอื่น ๆ ที่ผูกพันกับสหกรณ์ประจำ�ปี ดังกล�่ว เพื่อยืนยันว่�ข้�พเจ้�ได้
ปฏิบัติต�มข้อผูกพันที่มีต่อสหกรณ์แล้ว ข้�พเจ้�ขอให้สหกรณ์ได้โอนเงินปันผลและเงินเฉลี่ยคืนประจำ�ปี
ให้แก่ข้�พเจ้�ต่อไปด้วย

หากสหกรณ์ตรวจสอบพบว่า	 ข้าพเจ้าพ้นจากการเป็นสมาชิกสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์
หรือไม่ชำาระเบี้ยประกันทุกประเภทที่ผูกพันในสัญญาเงินกู้นี้	 ข้าพเจ้ายินยอมให้สหกรณ์กู้ทบค่าเบี้ยประกันชีวิต
คุ้มครองวงเงินสินเชื่อ	 ระยะเวลาคุ้มครองและวงเงินเอาประกันเท่ากับยอดหนี้คงเหลือตามที่สหกรณ์กำาหนด
ทันที	 และข้าพเจ้ายินยอมให้เบี้ยประกันชีวิตนี้รวมเข้ากับยอดต้นเงินที่ยังค้างชำาระ	 ซึ่งจะเป็นต้นเงินที่ข้าพเจ้า
จะต้องเสียดอกเบี้ยในอัตราที่สหกรณ์กำาหนดจนกว่าข้าพเจ้าจะชำาระหนี้แก่สหกรณ์เสร็จสิ้น	 โดยขอมอบให้
สหกรณ์เป็นผู้เก็บรักษากรมธรรม์ไว้	 หากสหกรณ์ได้รับเงินตามกรมธรรม์ให้นำาเงินดังกล่าว	 หักชำาระหนี้ของ
ข้าพเจ้า	 ทั้งนี้	 หากมีเงินเหลือหลังหักชำาระหนี้แล้ว	 ขอให้สหกรณ์คืนให้แก่ข้าพเจ้าหรือทายาท	 หรือผู้รับโอน
ประโยชน์ของข้าพเจ้าต่อไป

หนังสือยินยอมให้หักเงินฉบับนี้ทำาขึ้นโดยความสมัครใจและจะไม่ยกเลิกคำายินยอมนี้	 จนกว่า
จะชำาระหนี้เงินกู้ของสหกรณ์ออมทรัพย์กรมประชาสัมพันธ์	จำากัด	เสร็จสิ้น

ลงชื่อ...........................................ผู้ให้คำายินยอม
(......................................................)

ลงชื่อ.................................................ผู้ค้ำาประกัน	 ลงชื่อ.................................................ผู้ค้ำาประกัน
(.....................................................)	 (.....................................................)

ลงชื่อ.................................................ผู้ค้ำาประกัน	 ลงชื่อ.................................................ผู้ค้ำาประกัน
(.....................................................)	 (.....................................................)

นายประหยัด  มีทรพัย์ 00000
นายช่างไฟฟ้าชํานาญการ สวท.ขอนแก่น

นายประหยัด มีทรพัย์

ดวงดาว

นางสาวดวงดาว ชอบออม

ขยัน

นายขยัน  อดออม

เพียงพอ

นายเพียงพอ  รวยสุข

เขียนที่.............................................................99 ม.9 ต.ในเมือง อ.เมือง จ.ขอนแก่น

2 กรกฎาคม 2567

ตัวอย่าง

หมายเหตุ  ถ้าผู้ขอกู้ ไม่ต้องชําระเบี �ยประกันชีวติรายปี หรอืชําระ
คา่สมาชิกสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์ประจําปี หรอืชําระคา่ประกัน

วนิาศภัย(อัคคภีัย) กรณีกู้พิเศษ ไม่ต้องกรอกแบบฟอรม์นี� �



คำาเตือนสำาหรับผู้ค้ำาประกัน

ก่อนท่ีจะลงนามในหนังสือค้ำาประกัน	 ผู้ค้ำาประกันควรอ่านและตรวจสอบรายละเอียดของหนังสือค้ำาประกันให้

เข้าใจโดยชัดเจน	หากผู้ค้ำาประกันมีข้อสงสัยใด	ๆ	ควรปรึกษาผู้มีความรู้ก่อนที่จะทำาหนังสือค้ำาประกัน

การที่ผู้ค้ำาประกันลงนามในหนังสือค้ำาประกันกับสหกรณ์ออมทรัพย์กรมประชาสัมพันธ์	จำากัด

เพื่อค้ำาประกันหนี้ตามหนังสือกู้สำาหรับเงินกู้สามัญเลขที่....................../.......................ลงวันที่........................................

ระหว่าง		สหกรณ์ออมทรัพย์กรมประชาสัมพันธ์	จำากัด	(ผู้ให้กู้)		กับ	(นาย/นาง/นางสาว)...........................................(ผู้กู้)

ผู้ค้ำาประกันจะมีความรับผิดต่อผู้ให้กู้ในสาระสำาคัญ	ดังนี้

1. ผู้ค้ำาประกันจะต้องรับผิดอย่างจำากัดไม่เกินวงเงินตามที่กำาหนดในหนังสือกู้ยืมเงิน

2. ผู้ค้ำาประกันจะรับผิดต่อผู้ให้กู้ภายในวงเงินท่ีผู้กู้ค้างชำาระกับผู้ให้กู้ตามสัญญากู้ยืมเงิน	 และอาจต้องรับผิด

ชดใช้ดอกเบี้ยหรือค่าสินไหมทดแทนอื่น	ๆ	อีกด้วย

3. ผู้ค้ำาประกันจะรับผิดในวงเงินกู้ตามหนังสือกู้ยืมเงิน

4. ผู้ค้ำาประกันต้องรับผิดร่วมกับผู้กู้

5. เมื่อผู้กู้ผิดนัดชำ�ระหนี้ ผู้ให้กู้มีสิทธิเรียกร้องและบังคับให้ผู้ค้ำ�ประกันชำ�ระหนี้ทั้งหมดที่ผู้กู้ค�้งชำ�ระ

โดยผู้ให้กู้ไม่จำ�เป็นต้องเรียกร้องหรือบังคับเอ�จ�กผู้กู้ก่อน

6. หนังสือค้ำาประกันฉบับนี	้ผู้ค้ำาประกันไม่สามารถยกเลิกเพิกถอนได้	จนกว่าผู้ที่ข้าพเจ้าค้ำาประกันไว้นี้

จะได้ให้สมาชิกอื่น	ซึ่งคณะกรรมการดำาเนินการของสหกรณ์	เห็นสมควรเข้าเป็นผู้ค้ำาประกันแทนข้าพเจ้า

7. เมื่อผู้ให้กู้ยอมผ่อนเวลาให้แก่ผู้กู้โดยผู้ค้ำาประกันตกลงด้วย	ผู้ค้ำาประกันย่อมไม่หลุดพ้นจากความรับผิด

นอกจากที่กล่าวไว้ข้างต้นแล้ว	ผู้ค้ำาประกันยังมีหน้าที่และความรับผิดต่าง	ๆ	ตามที่ระบุไว้ในสัญญาค้ำาประกัน

ข้าพเจ้าได้รับทราบคำาเตือนนี้แล้ว	จึงลงลายมือชื่อไว้เป็นหลักฐาน

ลงชื่อ.........................................................ผู้ค้ำาประกัน

(...........................................................)

ลงชื่อ.........................................................เจ้าหน้าที่สหกรณ์

(...........................................................)

2 กรกฎาคม 2567
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ทะเบียนผู้ค้ำาประกัน

เล่ม...................หน้า....................

สหกรณ์	ได้รับยกเว้นไม่ต้องติด															
อากรแสตมป์ตามประมวลรัษฎากร

หนังสือค้ำ�ประกันสำ�หรับเงินกู้ส�มัญ

ในหนี้ที่สมบูรณ์
เลขที่......................./......................

วันที่	................	เดือน	.........................................พ.ศ.	......................

ข้าพเจ้า	(นาย/นาง/นางสาว)..............................................................สมาชิกเลขทะเบียนที่...............อายุ.......ปี

เลขประจำาตัวประชาชน			 เป็น			 ข้าราชการ	 ลูกจ้างประจำา	

	 อื่นๆ	.........................ตำาแหน่ง.................................................................สังกัด...........................................................

ได้รับเงินเดือน/ค่าจ้าง	เดือนละ	.........................................................บาท		ที่อยู่ปัจจุบัน		บ้านเลขที่	................................

หมู่ที่...........ถนน.......................................ตำาบล/แขวง.............................................อำาเภอ/เขต......................................

จังหวัด......................................................รหัสไปรษณีย์...........................................โทรศัพท์บ้าน...................................

โทรศัพท์เคลื่อนที่.......................................ได้ทำาหนังสือค้ำาประกันให้ไว้ต่อสหกรณ์ออมทรัพย์กรมประชาสัมพันธ์	จำากัด	

ซึ่งต่อไปในหนังสือค้ำาประกันนี้จะใช้คำาว่า	“สหกรณ์”	เพื่อเป็นหลักฐานดังต่อไปนี้

ข้อ	1.	 ตามที่สหกรณ์ได้ให้	(นาย/นาง/นางสาว).......................................................................................กู้เงิน	

จำานวนเงินกู้……............................................................บาท	(..........................................................................................)

ตามหนังสือเงินกู้สามัญที่		........................../.................................ลงวันที	่..........................................................	และผู้กู้

ได้รับเงินไปจากสหกรณ์โดยถูกต้องแล้ว	 ข้าพเจ้ายินยอมค้ำาประกันหนี้ดังกล่าวพร้อมดอกเบี้ยและค่าสินไหมทดแทน	

ตลอดจนค่าภาระติดพันอันเป็นอุปกรณ์แห่งหนี้นั้นด้วย

ข้อ	2.	 ข้าพเจ้าได้ยินยอมค้ำาประกันหนี้ดังกล่าวตาม	ข้อ	1	และทราบข้อผูกพันของผู้กู้ในเรื่องการส่งเงินงวด													

ชำาระหนี้	 อัตราดอกเบี้ย	 และการเรียกคืนเงินกู้ก่อนถึงกำาหนดตามที่กล่าวไว้ในหนังสือกู้เงินสำาหรับเงินกู้สามัญนั้นโดย	

ตลอดแล้ว	ข้าพเจ้ายอมปฏิบัติตามข้อผูกพันนั้น	ๆ	ทุกประการ	จนกว่าหนี้สิน	และค่าสินไหมทดแทน	ตลอดจนค่าภาระ												

ติดพัน	จะได้ชำาระครบถ้วนแล้ว

	 ข้อ	3.	 ข้าพเจ้ายอมรับผูกพันว่า	 การออกจากการเป็นสมาชิกของสหกรณ์ไม่ว่าเพราะเหตุใด	 ๆ	 ไม่เป็นเหตุ

ให้ข้าพเจ้าหลุดพ้นจากการค้ำาประกันรายนี้	 จนกว่าผู้ที่ข้าพเจ้าค้ำาประกันไว้นี้จะได้ให้สมาชิกอื่น	 ซึ่งคณะกรรมการ

ดำาเนินการของสหกรณ์	เห็นสมควรเข้าเป็นผู้ค้ำาประกันแทนข้าพเจ้า

	 ข้อ		๔.	 เม่ือปรากฏว่าผู้กู้ไม่ชำาระหน้ีสินซ่ึงข้าพเจ้าค้ำาประกันไว้น้ีให้แก่สหกรณ์ตามข้อผูกพัน		ไม่ว่าจะเป็นเพราะ

เหตุใด	ๆ		และสหกรณ์ได้แจ้งความนั้นให้ข้าพเจ้าทราบ		ข้าพเจ้ายอมรับผิดชำาระหนี้ให้แก่สหกรณ์แทนผู้กู้โดยมิพัก

ใช้สิทธิของผู้ค้ำาประกัน	ตามมาตรา	๖๘๘,	๖๘๙	และ	๖๙๐	แห่งประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย์นั้นแต่ประการใด

/ข้อ	๕.	ข้าพเจ้า...

หนังสือเงินกู้ที่......................

ชื่อผู้กู้.................................
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ข้อ	๕.	 ในกรณีที่ข้าพเจ้าต้องชำาระหนี้ให้แก่สหกรณ์แทนผู้กู	้ หลังจากสหกรณ	์ ได้ส่งหนังสือบอกกล่าวให้แก่
ข้าพเจ้าแล้วภายในหกสิบวันนับแต่วันที่ลูกหนี้ผิดนัด	 ข้าพเจ้ายินยอมชำาระหนี้โดยให้ผู้บังคับบัญชาหรือเจ้าหน้าที่ผู้
จ่ายเงินได้รายเดือนและเงินอื่นใดของข้าพเจ้า	หักจำานวนเงิน	ณ	ที่จ่าย	ชำาระหนี้ซึ่งข้าพเจ้าต้องชำาระให้สหกรณ์จากเงิน
ได้รายเดือนและเงินอื่นใดของข้าพเจ้าส่งต่อสหกรณ์ด้วย	 โดยข้าพเจ้าได้ทำาหนังสือยินยอมให้หักเงินได้รายเดือนและ
เงินอื่นใดมอบไว้กับสหกรณ์	 และความยินยอมนี้ให้มีอยู่ตลอดไป	 ทั้งนี้จนกว่าจะได้ชำาระหนี้ตามหนังสือกู้เงินสามัญที่
ข้าพเจ้าได้ค้ำาประกันนั้น	โดยสิ้นเชิงแล้ว

ข้อ	๖.	 ข้าพเจ้าได้ทำาหนังสือยินยอมให้ผู้บังคับบัญชาหักเงินได้รายเดือนและเงินอื่นใดของข้าพเจ้ามอบไว้ให้
สหกรณ์	เพื่อแสดงต่อหน่วยงานต้นสังกัดของข้าพเจ้าให้หักเงิน	ณ	ที่จ่ายให้สหกรณ์จนกว่าสหกรณ์จะได้รับชำาระหนี้จน
สิ้นเชิง

ข้อ	๗.	 หากข้าพเจ้าได้ย้ายท่ีอยู่จากท่ีได้แจ้งไว้ในหนังสือ	 ข้าพเจ้าจะแจ้งให้สหกรณ์ทราบเป็นหนังสือโดยทันที

ข้าพเจ้าได้อ่านข้อความในหนังสือค้ำาประกันนี้โดยตลอดแล้วเห็นว่าถูกต้อง	จึงลงลายมือชื่อไว้เป็นสำาคัญ

ลงชื่อ...............................................................ผู้ค้ำาประกัน
(...............................................................)

ลงชื่อ............................................................พยาน
(...............................................................)

ลงชื่อ............................................................พยาน
(...............................................................)

หมายเหตุ		 สหกรณ์ออมทรัพย์กรมประชาสัมพันธ์	 จำากัด	 ควรจัดให้มีสำาเนาบัตรประจำาตัวประชาชนและ/หรือสำาเนา

ทะเบียนบ้านของผู้ค้ำาประกันซึ่งได้ลงลายมือชื่อรับรองสำาเนาถูกต้องไว้ประกอบเป็นหลักฐานด้วย

คำ�ยินยอมของคู่สมรส
(ใช้เฉพาะกรณีที่ผู้ค้ำาประกันมีคู่สมรส)

เขียนที่.....................................

วันที่.............เดือน........................................พ.ศ.	...............

ข้าพเจ้า	(นาย/นาง/นางสาว)	.....................................................โทรศัพท์เคลื่อนที่หมายเลข..............................

เป็นคู่สมรสของ	(นาย/นาง/นางสาว).....................................................ยินยอมให้คู่สมรสของข้าพเจ้าเป็นผู้ค้ำาประกัน

เงินกู้สามัญของสหกรณ์ออมทรัพย์กรมประชาสัมพันธ	์จำากัดแห่งนี	้ตามหนังสือค้ำาประกันเงินกู้ข้างต้นนี้และข้าพเจ้าได้

ลงลายมือชื่อไว้เป็นสำาคัญ

.........................................................คู่สมรสผู้ให้คำายินยอม

(.......................................................)

.........................................................ผู้ค้ำาประกัน

ดวงดาว

นางสาวดวงดาว  ชอบออม

ละเอียด
นางละเอียด รอบครอบ

เหน่ง

นางเหน่ง  มะโน

เกิดก่อน  ชอบออม
ดวงดาว  ชอบออม

09-2221-0000

เกิดก่อน
นายเกิดก่อน  ชอบออม

ดวงดาว
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แบบฟอร์มต�มประก�ศฯ ข้อ 4 (ผู้ค้ำ�ประกัน)

หนังสือยินยอม (ผู้ค้ำ�ประกัน)
ให้หักเงินชำ�ระหนี้แก่สหกรณ์ออมทรัพย์กรมประช�สัมพันธ์ จำ�กัด

วันที่............................................................

เรียน	 ผู้อำานวยการกองคลัง	กรมประชาสัมพันธ์

ตามที่	ข้าพเจ้า..................................................................สมาชิกทะเบียนเลขที่...................................

ตำาแหน่ง.............................................สังกัด.........................................................ได้ทำาหนังสือค้ำาประกันหนี้เงินกู้

สำาหรับเงินกู้ประเภท..............................................................................................................................................

ของ	นาย/นาง/นางสาว..................................................ตามสัญญาเลขที่.............................................................

ลงวันที่...............................นั้น

	 โดยหนังสือฉบับนี้	 ข้าพเจ้าขอแสดงความยินยอมว่า	 ในกรณีที่ข้าพเจ้าต้องชำาระหนี้ให้แก่สหกรณ์

ออมทรัพย์กรมประชาสัมพันธ์	 จำากัด	 แทนผู้กู้	 หลังจากสหกรณ์ได้ส่งหนังสือบอกกล่าวให้แก่ข้าพเจ้าแล้ว

ในหกสิบวัน	 นับแต่วันที่ลูกหนี้ผิดนัด	 ข้าพเจ้ายินยอมชำาระหนี้โดยให้ผู้บังคับบัญชาหรือเจ้าหน้าที่ผู้จ่ายเงิน

ได้รายเดือนหรือเงินอื่นใดของข้าพเจ้า	 หักจำานวนเงิน	 ณ	 ที่จ่าย	 ชำาระหนี้ซึ่งข้าพเจ้าต้องชำาระให้สหกรณ	์	

โดยข้าพเจ้าได้ทำาหนังสือยินยอมให้หักเงินได้รายเดือนและเงินอื่นใดมอบไว้กับสหกรณ์	 และความยินยอมนี้

ให้มีอยู่ตลอดไป	ทั้งนี้	จนกว่าจะได้ชำาระหนี้ตามหนังสือกู้เงินสำาหรับเงินกู้ประเภท...............................................

..………………………………………………………….ที่ข้าพเจ้าได้ค้ำาประกันนั้นโดยสิ้นเชิงแล้ว

	 หากข้าพเจ้าพ้นจากสมาชิกภาพด้วยเหตุใด	 ๆ	 จะโดยถึงแก่กรรมหรือไม่ก็ตาม	 ข้าพเจ้ายินยอมให้

ผู้บังคับบัญชาหรือเจ้าหน้าที่ผู้จ่ายเงินเดือน	 บำาเหน็จ	 บำานาญ	 หรือเงินอื่นใด	 ที่กรมประชาสัมพันธ์พึงจ่ายให้

ข้าพเจ้า	ทายาท	หรือผู้มีสิทธิรับแทน	หักชำาระหนี้ให้แก่สหกรณ์จนครบถ้วนทั้งต้นเงินและดอกเบี้ยตามที่สหกรณ์

จะได้แจ้งให้ทราบก่อน	โดยสหกรณ์ไม่ต้องฟ้องร้องแต่อย่างใด

จึงลงลายมือชื่อไว้เป็นสำาคัญต่อหน้าพยาน

......................................................ผู้ให้คำายินยอม	 ......................................................คู่สมรสผู้ให้คำายินยอม

(..........................................................)			 (..........................................................)			

......................................................พยาน								 ......................................................พยาน

(..........................................................)			 (..........................................................)
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//
สามัญทั�วไป

ดวงดาว

นางสางดวงดาว ชอบออม

เกิดก่อน
นายเกิดก่อน  ชอบออม

ละเอียด

นางละเอียด  รอบครอบ 

เหน่ง

นายเหน่ง มะโน

เขียนที่.........................................................1 ถ.อุดร-ขอนแก่น ต.โนนสูง อ.เมือง จ.อุดรธานี

ตัวอย่าง



ประก�ศสหกรณ์ออมทรัพย์กรมประช�สัมพันธ์ จำ�กัด

เรื่อง หลักเกณฑ์ และวิธีก�รปฏิบัติ กรณีก�รใช้หลักประกันเงินกู้อื่น ๆ พ.ศ. 2567

----------------------

เพื่อให้การดำาเนินการตามระเบียบสหกรณ์ออมทรัพย์กรมประชาสัมพันธ์	 จำากัด	 ว่าด้วยการให้เงินกู้

แก่สมาชิก	 พ.ศ.	 2567	 มีหลักเกณฑ์	 และวิธีการปฏิบัติ	 กรณีการใช้หลักประกันเงินกู้อื ่น	 ๆ	 ตามที่

คณะกรรมการดำาเนินการกำาหนด	 ที่ชัดเจน	 และสามารถนำาหลักประกันเงินกู้อื่น	 ๆ	 มาชำาระหนี้ได้ตาม

กฎหมายที่เกี่ยวข้อง

อาศัยอำานาจตามความในข้อ	 14.	 แห่งข้อบังคับสหกรณ์ออมทรัพย์กรมประชาสัมพันธ์	 จำากัด	

พ.ศ.	2543	และที่แก้ไขเพิ่มเติม	ประกอบกับความในข้อ	11.	(8)	และ	ข้อ	16	แห่งระเบียบสหกรณ์ออมทรัพย์

กรมประชาสัมพันธ์	จำากัด	ว่าด้วยการให้เงินกู้แก่สมาชิก	พ.ศ.	2567	และมติที่ประชุมคณะกรรมการดำาเนินการ	

ชุดที่	34	ครั้งที่	14/2567	เมื่อวันที่	24	พฤษภาคม	2567	ได้พิจารณาและเห็นชอบให้ออกประกาศสหกรณ์

ออมทรัพย์กรมประชาสัมพันธ์	 จำากัด	 เรื่อง	 หลักเกณฑ์	 และวิธีการปฏิบัติ	 กรณีการใช้หลักประกันเงินกู้อื่น	 ๆ

พ.ศ.	2567	ไว้ดังต่อไปนี	้

ข้อ	1.	ให้ยกเลิก	ประกาศสหกรณ์ออมทรัพย์กรมประชาสัมพันธ์	จำากัด	เร่ือง	หลักเกณฑ์	วิธีการปฏิบัติ

ในการทำาสัญญาประกันชีวิต	และฌาปนกิจสงเคราะห์	สำาหรับสมาชิกผู้กู้เงินสามัญ	ลงวันที่	14	ธันวาคม	2560

บรรดาประกาศ	 มติที ่ประชุมคณะกรรมการดำาเนินการ	 หรือคำาสั ่งอื ่นใด	 ซึ ่งขัดหรือแย้งกับ

ประกาศน้ี	ให้ใช้ประกาศนี้แทน

หมวดที่ 1
หลักเกณฑ์และวิธีก�รปฏิบัติ

ในก�รหักเงินเบี้ยหวัด บำ�เหน็จ บำ�น�ญ และเงินอื่นในลักษณะเดียวกัน เพื่อชำ�ระหนี้สหกรณ์

ข้อ	2.	ในประกาศนี้

	 “หลักเกณฑ์และวิธีการหักเงินเบี้ยหวัด	 บำาเหน็จ	 บำานาญ	 และเงินอื่นในลักษณะเดียวกันเพื่อ

ชำาระหนี้”	 หมายถึง	 หลักเกณฑ์และวิธีการหักเงินเบี้ยหวัด	 บำาเหน็จ	 บำานาญ	 และเงินอื่นในลักษณะเดียวกัน

เพื่อชำาระหนี้	แนบหนังสือ	กรมบัญชีกลาง	ด่วนที่สุด	ที	่กค0420.9/ว206	ลงวันที	่16	มิถุนายน	2552

	 “เบี้ยหวัด	บำาเหน็จ	บำานาญ	และเงินอื่นในลักษณะเดียวกัน”	หมายถึง	 เบี้ยหวัด	บำาเหน็จ	

บำานาญปกต	ิบำาเหน็จดำารงชีพ	บำานาญพิเศษ	บำานาญตกทอด	บำาเหน็จตกทอด	บำาเหน็จลูกจ้าง	บำาเหน็จพิเศษ	

เงินทำาขวัญ	เงินทดแทนข้าราชการวิสามัญ	เงินช่วยเหลือตามโครงการเกษียณอายุราชการก่อนกำาหนด
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เงินทดแทนและเงินช่วยเหลือตามระเบียบสำานักนายกรัฐมนตรี	 ว่าด้วยบำาเหน็จความชอบ	 ค่าทดแทนและ

การช่วยเหลือเจ้าหน้าที่และประชาชนผู้ปฏิบัติหน้าที่ราชการหรือช่วยเหลือราชการ	เนื่องในการป้องกันอธิปไตย

และรักษาความสงบเรียบร้อยของประเทศ	พ.ศ.	2521

	 “ผู้มีสิทธิ”	 หมายถึง	 ผู้มีสิทธิรับเบี้ยหวัด	 บำาเหน็จบำานาญ	 และเงินอื่นในลักษณะเดียวกัน	

รวมทั้งท�ย�ท	 หรือบุคคลซึ่งผู้ตายได้แสดงเจตนาไว้	 ผู้อุปการะ	 หรือผู้อยู่ในอุปการะ	 ตามพระราชบัญญัติ

บำาเหน็จบำานาญข้าราชการ	พ.ศ.	 2494	และพระราชบัญญัติกองทุนบำาเหน็จบำานาญข้าราชการ	พ.ศ.	 2539	

แล้วแต่กรณี

	 “บำาเหน็จตกทอด”	 หมายถึง	 เงินที่รัฐจ่ายเพื่อบรรเทาความเดือดร้อนให้แก่ทายาทของ

ข้าราชการที่ถึงแก่ความตาย	 หรือผู้รับบำานาญที่ถึงแก่ความตาย	 หรือลูกจ้างประจำาที่ถึงแก่ความตาย	 หรือผู้รับ

บำาเหน็จรายเดือนที่ถึงแก่ความตาย	 ผู้มีสิทธิได้รับบำาเหน็จตกทอด	 ได้แก่	 บุตร	 ได้รับ	 2	 ส่วน	 ถ้าผู้ตายมีบุตร

ตั้งแต่	3	คนขึ้นไปได้รับ	3	ส่วน	,	สามี	หรือภริยา	ได้รับ	1	ส่วน	,	บิดา	มารดา	หรือบิดา	หรือมารดา	ที่มีชีวิตอยู่	

ได้รับ	 1	 ส่วน	 ,	 กรณีไม่มีทายาทดังกล่าว	 ให้พิจารณาจ่ายให้แก่บุคคลซึ่งผู้ตายได้แสดงเจตนาไว้ตามแบบและ

วิธีการที่กระทรวงการคลังกำาหนดและได้ยื่นต่อส่วนราชการเจ้าสังกัดก่อนถึงแก่ความตาย	 กรณีที่ไม่มีผู้มีสิทธิ

รับบำาเหน็จตกทอดเลยหรือบุคคลนั้นได้ตายไปก่อนให้สิทธิในบำาเหน็จตกทอดนั้นเป็นอันยุติลง

	 “หนี้”	 หมายถึง	 ภาระผูกพันหรือสิทธิเรียกร้องที่เจ้าหนี้มีต่อข้าราชการ	 ลูกจ้างประจำา	 ผู้รับ

เบี้ยหวัด	บำาเหน็จ	บำานาญ

ข้อ	3.	 การหักเงิน	ณ	ที่จ่าย	เพื่อชำาระหนี้สหกรณ	์ให้หักได้เฉพาะเงินเบี้ยหวัด	บำาเหน็จ	บำานาญปกติ	

บำาเหน็จลูกจ้าง	 และบำาเหน็จตกทอด	 เท่านั้น	 และจะต้องได้รับความยินยอมจากผู้มีสิทธิรับเงินซึ่งแสดงเจตนา

เป็นหนังสือยินยอมและลงลายมือชื่อและยื่นต่อส่วนราชการ	 ซึ่งส่วนราชการและผู้มีสิทธิรับเงินจะตกลงกัน

โดยทำาเป็นหนังสือให้ความยินยอมในการจัดลำาดับการหักเงินเพื่อชำาระหนี้ก็ได้	 ทั้งนี้	 ต้องจัดลำาดับการชำาระ

เงินให้แก่ทางราชการไว้ในลำาดับต้น	และหักชำ�ระหนี้สหกรณ์เป็นลำ�ดับที่สอง

ข้อ	4.		สมาชิกผู้กู้และผู้ค้ำาประกัน	 ที่มีสิทธิรับเงินเบี้ยหวัด บำ�เหน็จ บำ�น�ญปกติ จัดทำาหนังสือ

ยินยอมให้ส่วนราชการหักเงินชำาระหนี้สหกรณ์	 ตามแบบฟอร์มที่สหกรณ์กำาหนด ยื่นพร้อมหนังสือคำ�ขอกู้

ขอ้	5.	 ให้ฝ่ายจัดการสหกรณ์จัดทำาบัญชีรายการหุ้น/หนี้ของสมาชิกผู้กู้ที่มีสิทธิรับเงินเบี้ยหวัด 

บำ�เหน็จ บำ�น�ญปกติ ส่งให้ส่วนราชการหัก	ณ	ที่จ่าย	ทุกเดือน

ข้อ	6.	ก�รหักเงินเพื่อชำ�ระหนี้สหกรณ์จ�กบำ�เหน็จตกทอด ผู้มีสิทธิได้รับบำาเหน็จตกทอด	 ได้แก่	

ท�ย�ทของข้าราชการที่ถึงแก่ความตาย	 หรือผู้รับบำานาญที่ถึงแก่ความตาย	 หรือลูกจ้างประจำาที่ถึงแก่

ความตาย	 หรือผู้รับบำาเหน็จรายเดือนที่ถึงแก่ความตาย	 จะต้องแสดงเจตนาเป็นหนังสือและลงลายมือหรือ

ลายพิมพ์นิ้วมือชื่อยินยอมให้หักบำาเหน็จตกทอดเพื่อชำาระหนี้ไม่เกินจำานวนที่ตนมีสิทธิได้รับ	 ต�มแบบ สรจ.9 

ที่กำ�หนด	 และต้องแนบสำาเนาบัตรประจำาตัวประชาชนของผู้ยินยอมทุกคนพร้อมลงลายมือหรือลายพิมพ์นิ้วมือ

รับรองสำาเนา	ส่งพร้อมหนังสือคำ�ขอกู้
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หมวดที่ 2

หลักเกณฑ์และวิธีก�รปฏิบัติ

ในก�รนำ�เงินค�่จัดก�รศพ หรือค�่จัดก�รศพและสงเคร�ะห์ครอบครัว

จ�กสม�คมฌ�ปนกิจสงเคร�ะห์ เพื่อชำ�ระหนี้สหกรณ์

ข้อ	7.	 ในประกาศนี้

“สมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์”	 หมายถึง	 สมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์ที่จัดตั้งขึ้นเพื่อดำาเนิน

กิจการฌาปนกิจสงเคราะห์ตามพระราชบัญญัติการฌาปนกิจสงเคราะห์	พ.ศ.	2545

“เงินสงเคราะห์”	 หมายถึง	 เงินที่สมาชิกสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์ร่วมกันออกช่วยเหลือ

เป็นค่าจัดการศพ	 หรือค่าจัดการศพและสงเคราะห์ครอบครัวของสมาชิกสมาคมซึ่งถึงแก่ความตาย	 รวมทั้ง

เป็นค่าใช้จ่ายเพื่อดำาเนินกิจการของสมาคม

“ผู้มีสิทธิได้รับเงินสงเคราะห์”	 หมายถึง	 ในกรณีที่สมาชิกสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์ถึงแก่

ความตาย	 สมาคมกำาหนดจ่ายค่าจัดการศพ	 หรือค่าจัดการศพและสงเคราะห์ครอบครัว	 ให้แก่บุคคลที่สมาชิก

ได้ระบุไว้ในใบสมัครให้เป็นผู้รับเงินสงเคราะห์และหรือเป็นผู้จัดการศพ	 ซึ่งต้องเป็นบุคคล	 ดังต่อไปนี้	 ส�มี 

ภริย� บุตร บิด� ม�รด� หรือพี่น้องร่วมบิด�ม�รด�เดียวกัน หรือพี่น้องร่วมบิด�หรือม�รด�เดียวกัน หรือ

ปู่ ย�่ ต� ย�ย หรือลุง ป้� น้� อ� หรือผู้อุปก�ระเลี้ยงดูหรือผู้อยู่ในอุปก�ระเลี้ยงดู ในกรณีไม่มีบุคคลที่

สมาชิกสมาคมระบุไว้ในใบสมัคร	 หรือมีบุคคลที่ระบุไว้ในใบสมัครแต่ไม่อาจจัดการตามเจตนาของสมาชิก

สมาคมได้	 หรือในกรณีที่สมาชิกไม่ได้ระบุบุคคลไว้ในใบสมัคร	 บุคคลตามวรรคหนึ่งอาจยื่นคำาร้องต่อสมาคม

เพื่อขอเป็นผู้จัดการศพได้	 ทั้งนี้	 ตามประกาศกระทรวงการพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์	 เรื่อง	

วิธีการจ่ายเงินค่าจัดการศพ	 หรือค่าจัดการศพและสงเคราะห์ครอบครัว	 การใช้จ่าย	 และการเก็บรักษาเงิน

ของสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์	ลงวันที่	27	ธันวาคม	2545

ข้อ	8.	 หลักเกณฑ์และวิธีการปฏิบัติในการนำาเงินค่าจัดการศพ	 หรือค่าจัดการศพและสงเคราะห์

ครอบครัวจากสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์	 เพื่อชำาระหนี้สหกรณ์	 นั้น	 ให้ผู้มีสิทธิได้รับเงินสงเคราะห์แสดง

เจตนาเป็นหนังสือและลงลายมือชื่อยินยอมและมอบอำานาจให้สหกรณ์ออมทรัพย์กรมประชาสัมพันธ์	 จำากัด	

รับเงินค่าจัดการศพและเงินสงเคราะห์ครอบครัว	 เพื่อนำาไปหักกลบลบหนี้ให้แก่สมาชิกสมาคม	 อันเป็นการ

สงเคราะห์เพื่อบรรเทาความเดือดร้อนให้แก่ครอบครัว	

ข้อ	9.	 หนังสือยินยอมและมอบอำานาจให้สหกรณ์ออมทรัพย์กรมประชาสัมพันธ์	 จำากัด	 รับเงินค่า

จัดการศพและเงินสงเคราะห์ครอบครัว	 ให้เป็นไปตามแบบฟอร์มที่กำาหนด	 และต้องแนบสำาเนาบัตรประจำาตัว

ประชาชนของผู้ยินยอมและผู้มอบอำานาจทุกคนพร้อมลงลายมือหรือลายพิมพ์นิ้วมือรับรองสำาเนา	 ส่งพร้อม

หนังสือคำาขอกู้

ข้อ	10.	ให้ผู้จัดการสหกรณ์ออมทรัพย์กรมประชาสัมพันธ์	 จำากัด	 เป็นผู้แทนสหกรณ์ในการลงนาม

เป็นผู้รับคำายินยอมและผู้รับมอบอำานาจพร้อมประทับตราในหนังสือยินยอมและมอบอำานาจตามข้อ	9.
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ข้อ	11.	สมาชิกผู้กู้เงินสหกรณ์	 จะต้องเป็นผู้รับผิดชอบในการคงสถานภาพการเป็นสมาชิกสมาคม

ฌาปนกิจสงเคราะห์	และชำ�ระเงินสงเคร�ะห์ให้แก่สม�คมฌ�ปนกิจสงเคร�ะห์ทุกปี จนกว่าจะชำาระหน้ี
เงินกู้ให้แก่สหกรณ์ครบถ้วนแล้ว	

 เพื่อให้ก�รปฏิบัติเป็นไปต�มคว�มในข้อ 14. แห่งข้อบังคับสหกรณ์ เรื่องก�ร
ควบคุมหลักประกันสำ�หรับเงินกู้มิให้บกพร่อง สม�ชิกต้องยินยอมให้สหกรณ์จัดเก็บเงินปันผล 
เงินเฉลี่ยคืน ไว้ก่อนจนกว�่สม�ชิกจะส่งสำ�เน�ใบเสร็จรับเงินของสม�คมแจ้งให้สหกรณ์ทร�บ
ว่�ได้นำ�เงินไปชำ�ระเงินสงเคร�ะห์ให้แก่สม�คมฌ�ปนกิจสงเคร�ะห์ประจำ�ปีแล้ว สหกรณ์จึงจะ
โอนเงินปันผล และเงินเฉลี่ยคืน ให้แก่สม�ชิกต่อไป

ห�กสหกรณ์ตรวจสอบพบว่�สม�ชิกผู้กู้เงินจ�กสหกรณ์พ้นจ�กก�รเป็นสม�ชิกสม�คม

ฌ�ปนกิจสงเคร�ะห์หรือไม่ชำ�ระเบี้ยประกันทุกประเภทที่ผูกพันกับสัญญ�เงินกู้ สม�ชิกผู้กู้จะต้องยินยอม

ให้สหกรณ์กู้ทบค่�เบี้ยประกันชีวิตคุ้มครองวงเงินสินเช่ือระยะเวล�คุ้มครองและวงเงินเอ�ประกันเท่�กับ

ยอดหน้ีคงเหลือต�มที่สหกรณ์กำ�หนดทันทีและยินยอมให้เบี้ยประกันชีวิตนี้รวมเข้�กับยอดต้นเงินที่ยัง

ค้�งชำ�ระ ซึ่งจะเป็นต้นเงินที่สม�ชิกผู้กู้จะต้องเสียดอกเบี้ยในอัตร�ที่สหกรณ์กำ�หนดจนกว�่ผู้กู้จะชำ�ระหนี้

แก่สหกรณ์เสร็จสิ้น โดยสหกรณ์จะเป็นผู้เก็บรักษ�กรมธรรม์ไว้ ห�กสหกรณ์ได้รับเงินต�มกรมธรรม์ให้นำ�

เงินดังกล่�วหักชำ�ระหนี้ของสม�ชิกผู้กู้ ทั้งนี้ ห�กมีเงินเหลือหลังหักชำ�ระหนี้แล้ว สหกรณ์จะคืนให้

สม�ชิกหรือผู้รับโอนประโยชน์ของสม�ชิกผู้กู้ต่อไป

ข้อ	12.	ในกรณีที่มีปัญหาเกี่ยวกับการปฏิบัติตามประกาศนี้	 ให้คณะกรรมการดำาเนินการมีอำานาจ

วินิจฉัยชี้ขาด	และการวินิจฉัยชี้ขาดถือเป็นที่สิ้นสุด	

ทั้งนี้	ตั้งแต่ปีบัญชี	2568	เป็นต้นไป	

ประกาศ	ณ	วันที	่1	กรกฎาคม	พ.ศ.	2567	

(นางทัศนีย์	ผลชานิโก)

ประธานกรรมการดำาเนินการ

	สหกรณ์ออมทรัพย์กรมประชาสัมพันธ์	จำากัด



แบบฟอร์ม 
การคำนวณเงนิเดอืนเฉลี่ย 60 เดือนสุดท้าย 

พร้อม 

ตัวอย่างการกรอกแบบฟอร์ม

สำหรับ 

สมาชิกผู้ขอกู้ที่มีอายุตั้งแต่ 55 ปีขึ้นไป ถึงปีที่จะเกษียณอายุราชการ 
ต้องแนบเอกสารการคำนวณ 

เงินบำนาญหรือบำเหน็จรายเดอืน 
พร้อม 

สำเนาเอกสาร ก.พ. 7 หรือสำเนาคำสัง่บรรจุเข้ารับราชการ 
และ**ใบรับรองการจ่ายเงินเดอืนล่าสดุ(Slip)  

**ใช้ชุดเดียวกนักับ Slip เงินเดือนประกอบคำขอกู้ 

(สมาชิกผู้ขอกู้ ที่อายุยังไม่ถึง 55 ปี ยังไม่ต้องกรอกแบบฟอร์มนี้) 



แบบฟอร์มการคำนวณเงินเดือนเฉลี่ย 60 เดือนสุดท้าย 
กรณี สมาชิกผู้ขอกู้เงิน สอ.กปส.จก. เป็นสมาชิก กบข. 

.............................. 
1. ช่ือ-สกุล ............................................................................................................................. ............................
2. เวลาราชการ จำนวน..................................................ปี ตามสำเนา ก.พ.7 ที่แนบ ดังนี้
   2.1 วัน /เดือน/ปี ท่ีบรรจุ.............................................................................................................................. ... 
   2.2 วัน/เดือน/ปี ท่ีเกษียณอายุราชการ............................................................................................................  
3. เงินเดือนปัจจุบัน(ในวันที่ยื่นคำขอกู้) จำนวนเงิน....................................บาท ตาม Slip เดือนล่าสุดที่แนบ
4. ตารางคำนวณเงินเดือน 60 เดือนสุดท้าย

(เริ่มจากเงินเดือนปัจจุบัน : คำนวณเงินเดือนเพิ่มขึ้นจากการเลื่อนเงินเดือนประมาณปีละ 1,800 บาท)
(1) ปีงบประมาณ (2) เงินเดือน (3) จำนวนเดือน 

(เลื่อนเงินเดือน 6 เดือน/คร้ัง) 
(4) รวมเงินเดือน 

(2) x (3) 

1 ตุลาคม 2566 -  31 มีนาคม 2567 38,000 6 228,000 
1 เมษายน 2567 - 30 กันยายน 2567 38,900 6 233,400 
1 ตุลาคม 2567 -  31 มีนาคม 2568 39,800 6 238,800 
1 เมษายน 2568 - 30 กันยายน 2568 40,700 6 244,200 
1 ตุลาคม 2568 -  31 มีนาคม 2569 41,600 6 249,600 
1 เมษายน 2569 - 30 กันยายน 2569 42,500 6 255,000 
1 ตุลาคม 2569 -  31 มีนาคม 2570 43,400 6 260,400 
1 เมษายน 2570 - 30 กันยายน 2570 44,300 6 265,800 
1 ตุลาคม 2570 -  31 มีนาคม 2571 45,200 6 271,200 
1 เมษายน 2571 - 30 กันยายน 2571 46,100 6 276,600 
(5) เงินเดือนรวมทั้งสิ้น (................................................................) 60 2,523,000 

(6) เงินเดือนเฉลี่ยที่ได้รับในช่วง 60 เดือนสุดท้าย (สูตร นำข้อ (5) หารด้วย 60 เดือน) 42,050 

(7) จะได้รับบำนาญต่อเดือน จะต้องไม่เกิน 70% ของเงินเดือนเฉลี่ย 60 เดือนสุดท้าย 
(สูตรคำนวณ)  นำข้อ (6) คูณด้วย เวลาราชการ หารด้วย 50 (บันทึกยอดไม่เกิน 70%) 

23,548 

(ลงช่ือ).........................................................สมาชิกผู้ขอกู้ 
 (.........................................................) 

วัน/เดือน/ปี...................................................................... 

นายประหยัด    มีทรัพย์ 
28 

1 มิถุนายน 2543 
1 มิถุนายน 2571 

38,000 

สองล้านห้าแสนสองหม่ืนสามพันบาทถ้วน 

นายประหยัด    มีทรัพย์ 

2 กรกฎาคม 2567 

(ตัวอย่าง)



แบบฟอร์มการคำนวณเงินเดือนเฉลี่ย 60 เดือนสุดท้าย 
กรณี สมาชิกผู้ขอกู้เงิน สอ.กปส.จก. ไม่ได้เป็นสมาชิก กบข. 

.............................. 
1. ช่ือ-สกุล ............................................................................................................................. ............................
2. เวลาราชการ จำนวน..................................................ปี ตามสำเนา ก.พ.7 ที่แนบ ดังนี้
   2.1 วัน /เดือน/ปี ท่ีบรรจุ.............................................................................................................................. ... 
   2.2 วัน/เดือน/ปี ท่ีเกษียณอายุราชการ............................................................................................................  
3. เงินเดือนปัจจุบัน(ในวันที่ยื่นคำขอกู้) จำนวนเงิน....................................บาท ตาม Slip เดือนล่าสุดที่แนบ
4. ตารางคำนวณเงินเดือน 60 เดือนสุดท้าย

(เริ่มจากเงินเดือนปัจจุบัน : คำนวณเงินเดือนเพิ่มขึ้นจากการเลื่อนเงินเดือนประมาณปีละ 1,800 บาท)
(1) ปีงบประมาณ (2) เงินเดือน (3) จำนวนเดือน 

(เลื่อนเงินเดือน 6 เดือน/คร้ัง) 
(4) รวมเงินเดือน 

(2) x (3) 

1 ตุลาคม 2566 -  31 มีนาคม 2567 38,000 6 
1 เมษายน 2567 - 30 กันยายน 2567 38,900 6 
1 ตุลาคม 2567 -  31 มีนาคม 2568 39,800 6 
1 เมษายน 2568 - 30 กันยายน 2568 40,700 6 
1 ตุลาคม 2568 -  31 มีนาคม 2569 41,600 6 
1 เมษายน 2569 - 30 กันยายน 2569 42,500 6 
1 ตุลาคม 2569 -  31 มีนาคม 2570 43,400 6 
1 เมษายน 2570 - 30 กันยายน 2570 44,300 6 
1 ตุลาคม 2570 -  31 มีนาคม 2571 45,200 5 
1 เมษายน 2571 - 30 กันยายน 2571 46,100 1 

46,100 
(5) เงินเดือนปีท่ีเกษียณ (..........................................................................................) 

(6) จะได้รับบำนาญต่อเดือน  
(สูตรคำนวณ)  นำข้อ (5) คูณด้วย เวลาราชการ หารด้วย 50 

25,816 

(ลงช่ือ).........................................................สมาชิกผู้ขอกู้ 
 (.........................................................) 

วัน/เดือน/ปี...................................................................... 

สี่หมื่นหกพันหนึ่งบาทถ้วน 

นายประหยัด    มีทรัพย์ 

2 กรกฎาคม 2567 

นายประหยัด    มีทรัพย์ 
28 

1 มิถุนายน 2543 
1 มิถุนายน 2571 

38,000 

(ตัวอย่าง)



นาย
ประหยัด

มีทรพัย์

0    1   2   3  4    5  6  7  8  9    0   0   0 

10  มิถุนายน  2522 นายทวน  มีทรพัย์

นางมะลิ   มีทรพัย์ ใจดี

นางเต็มใจ มีทรพัย์ สะดวก

ประชาสัมพันธ์

โรงเรยีนขอนแก่นวทิยาคม จ.ขอนแก่น
วทิยาลัยเทคนิคขอนแก่น จ.ขอนแก่น
มหาวทิยาลัยขอนแก่น จ.ขอนแก่น

ประกาศนียบัตร มัธยมตน้ ม.3

ประกาศนียบัตรวชิาชีพ (ปวช.สาขาวชิาไฟฟ้า)

วศิวกรรมศาสตรบัณฑิต สาขาวศิวกรรมไฟฟ้าพ.ค.36 - มิ.ย. 40

 พ.ค.33 - มี.ค.36
 พ.ค.29 - มี.ค.33

สิบมิถุนายนสองห้าสองสอง

1 มิถุนายน  2543 กรมประชาสัมพันธ์

30 กันยายน 2571

สามสิบกันยายนสองห้าเจ็ดหนึ�ง

สนง.ปลัดสํานักนายกรฐัมนตรี




