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เรื่อง 

 

การเร่งรัดตดิตามหนี้และการควบคุมหลักประกัน 
 
 
 

ตามประกาศสหกรณอ์อมทรัพย์กรมประชาสมัพันธ์ จำกัด 
เรื่อง หลักเกณฑ์การเรง่รัดตดิตามหนี้และการควบคุมหลักประกัน  

ประกาศ ณ วันที ่11 มีนาคม พ.ศ. 2563 
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ประธานอนุกรรมการด้านกฎหมายสหกรณ์ 
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การจัดการความรู้ (KM) 

การเร่งรัดติดตามหนี้และการควบคุมหลักประกัน 
ตามประกาศสหกรณ์ออมทรัพย์กรมประชาสัมพันธ์ จำกัด 

เรื่อง หลักเกณฑ์การเร่งรัดติดตามหนี้และการควบคุมหลักประกัน ประกาศ ณ วันที่ 11 มีนาคม พ.ศ. 2563    

การเร่งรัดติดตามหนี้และการควบคุมหลักประกัน ตามประกาศฯ การปฏิบัต ิ ผู้รับผิดชอบ 
ข้อ 2. วัตถุประสงคข์องการเร่งรัดติดตามหนี้และการควบคมุหลักประกัน มีดังน้ี 

(1) เพื่อใหก้ารชำระหนี้เงินกู้ของสมาชิกเป็นไปตามสัญญา 
(2) เพื่อใหก้ารติดตามหนี้มีประสิทธิภาพ 
(3) เพื่อให้สมาชิกไม่มีหนี้ค้างชำระกบัสหกรณ์ 
(4) เพื่อใหม้ีมาตรการป้องกนัไม่ให้เกดิหนี้สูญหรือหนี้ที่สงสัยจะสูญ 
(5) เพื่อให้การควบคุมหลักทรัพย์ อันเป็นหลักประกันแห่งหนี้มี

ประสิทธิภาพ 
(6) เพื่อใหส้หกรณ์เกิดความมั่นคง 

-กำหนดเป็นนโยบาย
การดำเนินการสหกรณ ์

คณะกรรมการ
ดำเนินการ 

ข้อ 3.(1) การส่งหนังสือแจ้งลกูหนี้ผิดนัด 
คร้ังแรก (แจ้งผู้กู้/ผู้ค้ำ) 
-เมื่อผู้กู้ผิดนัดชำระหนี้ (ไม่ว่าเงินต้นหรือ
ดอกเบี้ย) 
 

-ใหส้หกรณ์มหีนังสือบอกกล่าว ภายใน 30 วันนับแต่วันที่ผู้กู้
ผิดนัด ไปยัง 
(1.) ผู้กู้ เพื่อบอกกล่าว การผิดนัดชำระหนี้+ติดต่อสหกรณ์ 
เพื่อนำเงินมาชำระหนีภ้ายใน 7 วัน นับแต่วันที่ไดร้ับหนังสือ 
(2.) แจ้งผู้ค้ำประกัน เพื่อบอกกล่าวการที่ผู้กู้ผิดนัดชำระหนี้ 

คณะกรรมการเงินกู ้

ข้อ 3. (2) การส่งหนังสือแจ้งลูกหนี้ผิดนัด 
คร้ังท่ีสอง (แจ้งผู้กู้/ผู้ค้ำ) 
-เมื่อครบกำหนดการเตือน คร้ังท่ี 1 
(ระยะเวลาไม่เกิน 30+7 วัน) 

• ผู้กู้ ไม่ชำระหนีภ้ายในกำหนด 
และผิดนัดชำระหนี้ 2 งวดติดต่อกัน หรือ 
ผู้กู้ผิดนัดชำระหนี้ถึงสามคราว (จำนวนงวด
ไม่ตดิต่อกัน) 

ใหค้ณะกรรมการเงินกู้ มีหนังสือบอกกล่าว ไปยัง 
-ผู้กู้ เพื่อบอกกล่าวการผิดนัดชำระหนี้+ติดต่อสหกรณ์เพ่ือนำ
เงินมาชำระหนี้ภายใน 7 วันนับแต่วันที่ได้รับหนังสือ 
-ผู้ค้ำประกัน เพื่อบอกกล่าวการที่ผู้กู้ผิดนัดชำระหนี้ 

คณะกรรมการเงินกู ้

ข้อ 3. (3) การส่งหนังสือแจ้งลูกหนี้ผิดนัด 
คร้ังท่ีสาม (แจ้งเฉพาะผู้ค้ำ) 
-เมื่อมีหนังสือแจ้งไป 2 คร้ังแล้ว ผู้กู้ยังไม่
ชำระหนี ้

ใหส้หกรณ์ดำเนินการดังนี ้
(1) หากเห็นว่า ผู้กู้รายดังกล่าว ยังมีความสามารถที่จะชำระ
หนี้ได้ ให้เสนอคณะกรรมการเงินกู้เพื่อพิจารณา
ความสามารถในการชำระหนี้ของผู้กู้ หรือ 
(2) หากเห็นว่า ผู้กู้รายดังกล่าว มีเหตุสมควรที่จะให้ออกจาก
สหกรณ์ ตามข้อบังคับสหกรณ์ ใหน้ำเสนอคณะกรรมการ
ดำเนินการเพื่อลงมติ หากคณะกรรมการดำเนินการมีมติให้ผู้
กู้ออกจากสหกรณ์ ใหส้หกรณ์ดำเนินการหักเงินผู้กู ้(ตาม
หลักเกณฑ์การหักเงินซึ่งสมาชิกตอ้งรับผิดต่อสหกรณ์) 
(3) ถ้ายังมีหนี้ของผู้กู้คงเหลืออยู่ ใหค้ณะกรรมการเงินกู้ แจ้ง
เป็นหนังสือให้ “ผู้ค้ำประกัน” ทราบว่า จะต้องชำระหนี้แทน
ผู้กู้ ตามจำนวนที่แจ้งไปโดยให้เวลาผู้ค้ำประกันไม่น้อยกว่า 
30 วัน นับแต่วันที่ได้รับแจ้งเป็นหนังสือ 

คณะกรรมการเงินกู ้

ข้อ 4. กรณีผู้กู้.... 
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การเร่งรัดติดตามหนี้และการควบคุม

หลักประกนั ตามประกาศฯ 
การปฏิบัต ิ ผู้รับผิดชอบ 

ข้อ 4. กรณีผู้กู้ถูกให้ออกจากราชการ (โดย
ไม่ได้รับบำนาญหรือบำเหน็จรายเดือน) 
 
-เมื่อคณะกรรมการดำเนินการ มีมติให้      
ผู้กู้ออกจากสหกรณ์ 

ใหส้หกรณ์ ดำเนินการ ดังนี ้
-ข้อ 4. (1) หักเงินผู้กู้ (ตามหลักเกณฑ์การหักเงินซึ่งสมาชิกต้อง
รับผิดต่อสหกรณ์) 

• ถ้ายังมีหนี้ของผู้กู้เหลืออยู่ ให้คณะกรรมการเงินกู้  
แจ้งเป็นหนังสือให้ “ผู้ค้ำประกัน” ทราบว่าจะต้องชำระหนี้
แทนผู้กู้ ตามจำนวนที่แจ้งไป โดยให้เวลาผู้ค้ำประกันไม่น้อย
กว่า 30 วัน นับแต่วันที่ได้รับแจ้งเป็นหนังสือ 

คณะกรรมการเงินกู ้

 
  

• หากผู้กู้ผิดนัดชำระหนี้ไม่ว่าเงินตน้หรือดอกเบี้ย ให ้
สหกรณ์มีหนังสือบอกกล่าวการผิดนัดชำระหนี้ไปยังผู้กู้ และผู้
ค้ำประกัน (ภายใน 30 วัน นับแตผู่้กู้ผิดนดั) แจ้งให้ผู้กู้และผู้ค้ำ
ประกันติดต่อสหกรณ์เพื่อนำเงินมาชำระหนี้ภายใน 7 วันนับแต่
วันท่ีได้รับแจ้งเป็นหนังสือ 

 

-ข้อ 4. (2) มีหนังสือไปยังกองคลงั สำนักประชาสมัพันธ์เขต 
หรือสำนักงานประชาสัมพันธ์จังหวัด เพื่อดำเนินการให้มีการ
นำเงินบำเหน็จปกติ หรือเงินอื่นใดที่ผู้กู้มีสิทธิได้รับจากทาง
ราชการมาชำระหนี้สหกรณ์ตามข้อตกลงในสัญญาเงินกู้ 

• หากผู้กู้มสีิทธิไดร้ับเงินจากทางราชการดังกล่าวให ้
สหกรณ์ชะลอการเรียกเก็บหนี้จากผู้ค้ำประกันไว้ก่อนไม่เกนิ 
60 วัน นับแต่วันทีค่ณะกรรมการดำเนินการมีมติใหผู้้กู้ออกจาก
สหกรณ ์

คณะกรรมการเงินกู ้

ข้อ 5. (1) กรณีผู้กู้ถึงแก่ความตาย (ทายาท
ยินยอมชำระหนี้) 

เมื่อสหกรณ์ทราบว่าผู้กูถ้ึงแก่ความตายให้เสนอเรื่องต่อ
คณะกรรมการดำเนินการ 
-เพื่อนำทุนเรือนหุ้น เงินปันผล เงินเฉลี่ยคืน หรือเงิน 
ที่ผู้กู้มีสิทธิได้รับตามกฎหมาย ระเบียบ หรือสัญญาท่ีเกี่ยวข้อง 
หักชำระหนีข้องผู้กู้ (ตามหลักเกณฑ์การหักเงินซึ่งสมาชิกต้อง
รับผิดต่อสหกรณ์) 
-หากเงินดังกล่าว ไม่พอชำระหนี้ ใหส้หกรณ์ดำเนินการ ดังนี้ 

• ทำหนังสือแจ้งทายาท หรือบุคคลซึ่งผู้กู้ได้แสดง 
เจตนาให้เป็นผู้รับเงินตามกฎหมายว่าด้วยบำเหน็จบำนาญหรือ
ระเบียบวา่ด้วยบำเหน็จลูกจ้างของทางราชการหรือเงินอ่ืนใดที่
ทายาทมีสิทธิได้รับจากทางราชการ ให้นำเงินดังกล่าวชำระหนี้
แก่สหกรณ์ ภายใน 30 วันนับแต่วันที่ได้รับหนังสือ โดยทายาท 
หรือบุคคลฯ สามารถขอชำระหนีไ้ด้ 2 วิธี ดังนี้ 
 

ฝ่ายจัดการ 
คณะกรรมการเงินกู ้

(1.) ชำระหนี้.... 



 

3 

 
การเร่งรัดติดตามหนี้และการควบคุม

หลักประกนั ตามประกาศฯ 
การปฏิบัต ิ ผู้รับผิดชอบ 

 (1.) ชำระหนี้ทั้งจำนวน หรือ 
(2.) ขอปรับโครงสร้างหนี้ โดยคณะกรรมการเงินกู้  

พิจารณาความสามารถในการชำระหนี้แล้วนำเสนอ
คณะกรรมการดำเนินการเพื่อพิจารณาลงมต ิ

 

ข้อ 5. (2) กรณีผู้กู้ถึงแก่ความตาย (ทายาท
เพิกเฉย/ปฏิเสธการชำระหนี้) 
 

-ทายาทเพิกเฉย หรือปฏิเสธ การชำระหนี ้

-ใหส้หกรณ์ทำหนังสือแจ้งผู้ค้ำประกันชำระหนี้แทนผู้กู ้

• หากผู้ค้ำประกันไม่ยินยอมชำระหนี้แทน ให ้
สหกรณ์ดำเนินการฟ้องร้องตามกฎหมายกับผู้ค้ำประกนัและ
ทายาท (ภายในอายุความ 1 ปี นับแต่สมาชิกผู้กู้ ตาย) 

คณะกรรมการเงินกู ้

 
  

• เพ่ือรักษาสิทธิของสหกรณ์ แม้ผู้ค้ำประกันจะ 
ยินยอมชำระหนี้แทนผู้กู้ หากใกล้จะครบกำหนด 1 ปี นับแต่
วันที่ผู้กู้ถึงแก่ความตาย ใหส้หกรณ์ต้ังฐานสิทธิฟ้องทายาทผู้
กู้และผู้ค้ำประกันไว้ก่อน เพ่ือป้องกันมิให้หนีข้าดอายุความ 
หากผู้ค้ำประกันรายใดได้ยินยอมผ่อนชำระหนี้กับสหกรณ์
แล้วก็ไม่ต้องฟ้องร้องดำเนินคดีกับผู้ค้ำประกันนั้น 

 

ข้อ 5. (3) การส่งหนังสือเตือน หรือ    
ทวงถามผู้กู้หรือทายาทผู้กู้ 

-ให้ส่งได้ 2 วิธ ีคือ 
(1) ส่งทางไปรษณีย์ลงทะเบียนตอบรับ หรือ 
(2) ใหเ้จ้าหน้าที่สหกรณ์ไปส่งด้วยตนเอง 

คณะกรรมการเงินกู ้

ข้อ 6. (1) การควบคุมหลักประกัน (กรณี
มีบคุคลค า้ประกนัเงินกู้) 
-เมื่อสหกรณ์ทราบว่า ผู้ค า้ประกัน 

• ถึงแกค่วามตาย หรือ 

• ออกจากราชการ หรือ 

• ลาออกจากสหกรณ์ 

-ใหค้ณะกรรมการเงินกู้ แจ้งใหผู้้กู้ทราบ 

• เพื่อใหผู้้กู้ดำเนินการหาผู้ค้ำประกนัรายใหม่มา 
ทดแทนผู้ค้ำประกันรายเดิม ภายใน 7 วัน นับแต่วันที่ได้รับ
แจ้ง 

คณะกรรมการเงินกู ้

ข้อ 6. (2) การควบคุมหลักประกัน (กรณี
ใช้หลกัทรัพย์ค า้ประกนัเงินกู้ ) 
-การควบคุมหลกัประกัน กรณีผู้กู้ใช้
หลักทรัพย์ค า้ประกนัเงนิกู้ 

-ใหค้ณะกรรมการเงินกู้ 

• ตรวจสอบติดตามความมีอยู่แห่งทรัพย์สินท่ีใช้เป็น 
หลักประกันเงินกู้ ทุก 3 เดือน 

• หากหลักทรัพย์ท่ีใช้ค้ำประกันเงินกู้ เปลี่ยนแปลง  
หรือเสื่อมค่าลง ใหค้ณะกรรมการเงินกู้แจ้งใหผู้้กู้ดำเนินการ
แก้ไขหรือจัดหาหลักทรัพย์เพ่ิมเติมโดยเร็ว 

คณะกรรมการเงินกู ้
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